
แนวทางการสงเสริมความโปรงใสในการจัดซ้ือจัดจาง ของสํานักงาน ก.พ.ร.  
 

วัตถุประสงค 
เพ่ือใหการจัดซ้ือจัดจางของสํานักงาน ก.พ.ร. มีความโปรงใส เกิดประโยชนสูงสุดแกหนวยงาน

และสอดคลองกับหลักการตามมาตรา ๘ ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 
คือ ความคุมคา โปรงใส มีประสิทธิภาพและประสิทธิผล และตรวจสอบได  
 
แนวทางการสงเสริมความโปรงใสในการจัดซ้ือจัดจาง  

๑. จัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป และประกาศเผยแพร ดําเนินงานตามมาตรา ๑๑ ของ
พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ โดยจัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจาง
ประจําป และประกาศเผยแพรในระบบเครือขายสารสนเทศของกรมบัญชีกลาง และของสํานักงาน ก.พ.ร.  
และปดประกาศโดยเปดเผย ณ สถานท่ีปดประกาศของสํานักงาน ก.พ.ร. ภายใน ๓๐ วันทําการ หลังจากไดรับ
ความเห็นชอบวงเงินงบประมาณท่ีจะใชในการจัดซ้ือจัดจางจากหนวยงานท่ีเก่ียวของ หรือผูมีอํานาจในการ
พิจารณาจัดสรรงบประมาณรายจายประจําป 

๒. จัดทําบันทึกรายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจาง ดําเนินงานตามมาตรา ๑๒ 
ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ โดยจัดใหมีบันทึกรายงานผลการ
พิจารณา รายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจาง พรอมท้ังเอกสารหลักฐานประกอบ หลังจากการ
เสร็จสิ้นกระบวนการจัดซ้ือจัดจางในแตละโครงการ/รายการ และจัดเก็บไวอยางเปนระบบ เพ่ือประโยชนในการ
ตรวจสอบขอมูล ตามรายการดังตอไปนี้  

(๑) รายงานขอซ้ือหรือขอจาง 
(๒) เอกสารเก่ียวกับการรับฟงความคิดเห็น รางขอบเขตของงาน หรือรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ

ของพัสดุท่ีจะขอซ้ือหรือจาง และผลการพิจารณาในครั้งนั้น (ถามี) 
(๓) ประกาศและเอกสารเชิญชวน หรือหนังสือ และเอกสารอ่ืนท่ีเก่ียวของ 
(๔) ขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย 
(๕) บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือกขอเสนอ 
(๖) ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผูชนะการจัดซ้ือจัดจาง หรือผูท่ีไดรับการคัดเลือก 
(๗) สัญญาหรือขอตกลง และเปนหนังสือ (ถามี) 
(๘) บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ  

๓. ผู มีหน าท่ีดํ าเนินการเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจ างของหนวยงานจะตองไม มีส วนได เสี ย 
กับผูย่ืนขอเสนอหรือคูสัญญาในงานนั้น ดําเนินงานตามมาตรา ๑๓ ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ โดยจัดทําแนวทางการตรวจสอบบุคลากรเก่ียวกับผลประโยชนทับซอน 
และเผยแพรในระบบสารสนเทศของสํานักงาน ก.พ.ร.  เพ่ือสรางความตระหนักรู และใชเปนแนวทางในการปองกัน
การมีสวนไดเสียระหวางเจาหนาท่ีของรัฐกับผูยื่นขอเสนอหรือคูสัญญา  

๔. ผูมีหนาท่ีดําเนินการเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางของหนวยงานจะตองไมแสวงหาผลประโยชน
หรือยินยอมใหผูอ่ืนอาศัยอํานาจหนาท่ีของตนแสวงหาผลประโยชนจากการจัดซ้ือจัดจาง 

๕. ผูมีหนาท่ีดําเนินการเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจางของหนวยงานจะตองปฏิบัติตอผูเสนอราคา 
ทุกรายอยางเทาเทียมกันเพ่ือสนับสนุนการแขงขันราคาอยางเปนธรรม  



๒ 

 
 

๖. ในกรณีท่ีมีการรองเรียนเรื่องความโปรงใสหรือทุจริตตอหนาท่ีเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจาง 
จะตองมีการตรวจสอบขอเท็จจริงใหแลวเสร็จโดยเร็ว และแจงผลการดําเนินงานใหผูรองเรียนทราบ 

 
แนวปฏิบัติในการดําเนินการตามแนวทางการสงเสริมความโปรงใสในการจัดซ้ือจัดจาง  

 จัดทําแผนการจัดซ้ือจัดจางประจําป และประกาศเผยแพร ดําเนินงานตามมาตรา ๑๑  
ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐   

ข้ันตอน การดําเนินการ ผูรับผิดชอบ กฏหมายท่ีเก่ียวของ 

๑. แจงรายละเอียด
งบประมาณท่ีไดรับ
จัดสรร 

 แจงรายละเอียดงบประมาณท่ีไดรบัจัดสรร
ตามแผนงาน/โครงการ/รายการให
ผูรับผิดชอบทราบ และเตรียมดําเนินการ
จัดซื้อจัดจาง 

เจาหนาท่ี 
ฝายงบประมาณ 

- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๑๑  

- ระเบียบกระทรวงการคลัง 
วาดวยการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. ๒๕๖๐  ขอ ๑๑ ขอ ๑๒ 
และขอ ๑๓  

- กฎกระทรวง กําหนดวงเงิน 
การจัดซื้อจัดจางพัสดุโดยวิธี
เฉพาะเจาะจง วงเงินการจัดซื้อ
จัดจางท่ีไมตองทําขอตกลง 
เปนหนังสือ และวงเงินการ
จัดซื้อจัดจางในการแตงตั้ง
ผูตรวจรับพัสดุ พ.ศ. ๒๕๖๐  

๒. จัดทําแผนการจัดซื้อ
จัดจาง  เสนอขอ
ความเห็นชอบและ
ประกาศเผยแพร 

 จัดทําแผนจดัซื้อจัดจางประจําป เสนอ
เลขาธิการ ก.พ.ร. เพ่ือขอความเหน็ชอบ 
โดยมรีายละเอียดประกอบดวย 
๑. ช่ือโครงการ/รายการท่ีจะจัดซื้อจดัจาง 
๒. วงเงินงบประมาณท่ีจะจัดซื้อจดัจาง 
๓. ระยะเวลาท่ีคาดวาจะจัดซื้อจดัจาง 
๔. รายการอ่ืน ตามท่ีกรมบัญชีกลางกําหนด 

 จัดทําหนังสือขออนุมัติประกาศเผยแพร
แผนจัดซื้อจดัจาง 

 ประกาศเผยแพรแผนจดัซื้อจัดจางในระบบ 
e-GP ของกรมบัญชีกลางเว็บไซตของ
สํานักงาน ก.พ.ร. และปดประกาศเผยแพร 
ณ สถานท่ีปดประกาศของสํานักงาน ก.พ.ร.  

เจาหนาท่ี 
ฝายพัสด ุ

๓. ดําเนินการจัดซื้อ 
จัดจาง 

 ดําเนินการจัดซื้อจดัจางใหเปนไปตาม
แผนการจดัซื้อจัดจาง และข้ันตอนของ
ระเบียบ 

เจาหนาท่ี 
ฝายพัสด ุ

 

 จัดทําบันทึกรายละเอียดวิธีการและข้ันตอนการจัดซ้ือจัดจาง ดําเนินงานตามมาตรา ๑๒ ของ
พระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  

ข้ันตอน การดําเนินการ ผูรับผิดชอบ กฏหมายท่ีเก่ียวของ 

๑. การบันทึกรายงานผล
การพิจารณา 

 เมื่อสิ้นสุดกระบวนการจดัซื้อจัดจางแตละ
โครงการ/รายการ จะดําเนินการบันทึก
รายงานผลการพิจารณาวิธีการและข้ันตอน
การจัดซื้อจดัจาง พรอมท้ังหลักฐาน ท่ี
เก่ียวของ  ดังน้ี 
๑. รายงานการขอซื้อขอจาง  
๒. เอกสารเก่ียวกับการรับฟงความคดิเห็น 

รางขอบเขตของงาน หรือรายละเอียด

เจาหนาท่ี 
ฝายพัสด ุ

- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๑๒  

- ระเบียบกระทรวงการคลัง 
วาดวยการจัดซื้อจัดจางและ
การบริหารพัสดุภาครัฐ  
พ.ศ. ๒๕๖๐  ขอ ๑๖    



๓ 

 
 

ข้ันตอน การดําเนินการ ผูรับผิดชอบ กฏหมายท่ีเก่ียวของ 

คุณลักษณะของพัสดุท่ีจะซื้อหรือจาง 
และผลการพิจารณาในแตละครั้ง (ถามี) 

๓. ประกาศและเอกสารเชิญชวน หรอื
หนังสือ/เอกสารท่ีเก่ียวของ   

๔. ขอเสนอของผูยื่นขอเสนอทุกราย   
๕. บันทึกรายงานผลการพิจารณาคัดเลือก

ขอเสนอ 
๖. ประกาศผลการพิจารณาคัดเลือกผูชนะ

การจัดซื้อจัดจาง หรือผูท่ีไดรับการ
คัดเลือก  

๗. สัญญาหรือขอตกลง ท่ีเปนหนังสือ 
๘. บันทึกรายงานผลการตรวจรับพัสดุ  

๒. ประกาศเผยแพร   นําเสนอเลขาธิการ ก.พ.ร. เพ่ือขอความเห็นชอบ เจาหนาท่ี 
ฝายพัสด ุ

๓. จัดเก็บอยางเปน
ระบบ 

 จัดเก็บและบันทึกรายงานผลการพิจารณา
การจัดซื้อจดัจางแตละโครงการ/รายการไว
อยางเปนระบบและระเบียบ เพ่ือประโยชน
ในการตรวจสอบขอมูล สําหรับการคนหา
เมื่อมีการรองขอ  

เจาหนาท่ี 
ฝายพัสด ุ

 

 การปองกันผูมีหนาท่ีดําเนินการเก่ียวกับการจัดซ้ือจัดจาง เปนผูมีสวนไดเสยีกับผูยื่นขอเสนอ
หรือคูสัญญา ดําเนินงานตามมาตรา ๑๓ ของพระราชบัญญัติการจัดซ้ือจัดจางและการบริหาร
พัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐  

ข้ันตอน การดําเนินการ ผูรับผิดชอบ กฏหมายท่ีเก่ียวของ 

๑. จัดทําแนวทางการ
ปองกัน 

 จัดทําแนวทางการตรวจสอบบุคลากร เพ่ือ
ปองกันผลประโยชนทับซอน 

เจาหนาท่ี 
ตรวจสอบภายใน 

- พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจาง
และการบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ มาตรา ๑๒  

ระเบียบกระทรวงการคลัง 
วาดวยการจัดซื้อจัดจางและการ
บริหารพัสดุภาครฐั  
พ.ศ. ๒๕๖๐  ขอ ๑๖    

๒. เสนอขอความ
เห็นชอบ  

 นําเสนอเลขาธิการ ก.พ.ร. เพ่ือขอความเห็นชอบ เจาหนาท่ี 
ตรวจสอบภายใน 

๓. การเผยแพร    เผยแพรในระบบสารสนเทศของสาํนักงาน 
ก.พ.ร. เพ่ือสรางการรับรูและใชเปน
แนวทางในการปองกันการมีสวนไดเสีย
ระหวางเจาหนาท่ีของรัฐกับผูยื่นขอเสนอ
หรือคูสญัญา  

เจาหนาท่ี 
ตรวจสอบภายใน 

 
 
 


