
กอง/ส ำนักงำน/
กลุ่มที่เกี่ยวข้อง 

(จัดท ำบันทึกเสนอขอยตุิเรื่อง
ต่อรองเลขำธิกำรฯ/

ที่ปรึกษำที่ก ำกับพิจำรณำ)

หมายเหตุ :

ยื่นหนังสือด้วยตนเอง จดหมำย

: ทิศทำงกำรเคลื่อนไหว
ของงำน

: กิจกรรมและกำรปฏิบัติงำน: กำรตัดสินใจ

: จุดเริ่มต้น และสิ้นสุด
ของกระบวนกำร

ผู้ร้องเรียน

ขั้นตอนการจัดการข้อร้องเรียนที่เกี่ยวข้องกับหน่วยงานอื่น

กอง/ส ำนักงำน/กลุ่มท่ีเกี่ยวข้อง
๑. ประสำนผู้ร้องเรียนและหน่วยงำนที่เกีย่วข้องทำงโทรศัพท์
๒. จัดท ำหนังสือแจ้งให้ผู้ร้องเรียนและหน่วยงำนที่เกี่ยวขอ้ง

เพื่อตอบข้อร้องเรียน เสนอรองเลขำธิกำรฯ/ที่ปรึกษำที่
ก ำกับพิจำรณำ

กอง/ส ำนักงำน/
กลุ่มท่ีเกี่ยวข้อง

(วิเครำะห์เรื่องร้องเรียน
ตรวสอบข้อเท็จจริง)

เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบท่ีได้รับการแต่งตั้ง 
(ฝ่ายสารบรรณฯ)

ลงรับในระบบและส่งเรื่องต่อให้เลขาธิการ ก.พ.ร.

เลขาธิการ ก.พ.ร.
(พิจารณามอบหมายผู้รับผดิชอบด าเนินการ)

หน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง
(ด ำเนินกำรส่วนที่เกีย่วข้องและแจ้งผลไปยังผู้ร้องโดยตรงและ

แจ้งมำยังส ำนักงำน ก.พ.ร. ภำยในเวลำ ๑๕ วัน)

กรณีบัตรสนเท่ห์

ยุติเรื่อง

กอง/ส ำนักงำน/กลุ่มที่เกีย่วข้อง 
(ติดตำมผลแจ้งผู้ร้องเรียนและเลขำธิกำร ก.พ.ร.

ให้รับทรำบผลกำรด ำเนินกำรทุก ๑๕ วัน จนยุติเร่ือง)

กรณีเรื่องร้องเรียน

ด ำเนินกำร
ภำยใน 
๑๕ วัน

เลขำธิกำร ก.พ.ร.
(พิจำรณำลงนำมในหนังสือแจ้งผู้ร้องเรียนและหน่วยงำนที่เกีย่วข้อง)

๑ วัน

๑ วัน

๑ วัน

๕ - ๗ วัน

๑ - ๒ วัน

๑๕ วัน

E-Mail

มีมูล ไม่มีมูล

เลขำธิกำร ก.พ.ร.
(พิจำรณำข้อเท็จจริงและ
สั่งด ำเนินกำรยุติเรื่อง)

กอง/ส ำนักงำน/
กลุ่มที่เกี่ยวข้อง 

(จัดท ำบันทึกเสนอขอ้เทจ็จริงและ
แนวทำงจัดกำรข้อร้องเรียน 
พร้อมทั้งจัดท ำหนังสือไปยัง

หน่วยงำนที่เกีย่วข้องเสนอต่อ
รองเลขำธิกำรฯ/

ที่ปรึกษำที่ก ำกับพิจำรณำ)

เลขำธิกำร ก.พ.ร.
(พิจำรณำลงนำมในหนังสือ
แจ้งหน่วยงำนที่เกี่ยวข้อง)

ยุติเรื่อง

๕ -๗ วัน

๑ -๒ วัน

๑ -๒ วัน

ยุติเรื่อง

๑ -๒ วัน



เรื่องรองเรียนที่เกี่ยวของกับหนวยงานอื่น 

    เมื่อผูรองเรียนยื่นขอรองเรียนผานชองทางการรับขอรองเรียนของสำนักงาน ก.พ.ร. ประกอบดวย  
๓ ชองทาง ไดแก ๑) ยื่นหนังสือดวยตนเอง ๒) จดหมาย และ ๓) e-mail เจาหนาที่ฝายสารบรรณจะดำเนินการ 
ลงรับเรื่องในระบบสารบรรณอิเล็กทรอนิกสและสงตอเรื่องใหเลขาธิการ ก.พ.ร. พิจารณาเพ่ือมอบหมายผูรับผิดชอบ 
ไปยังกอง/สำนักงาน/กลุมที่เกี่ยวของ เพื่อวิเคราะหเรื่องรองเรียนและตรวจสอบขอเท็จจริง ซึ่งแบงเปน 2 กรณี  
ดังนี้ 

 

 

    (๑) กรณีเรื ่องรองเรียน : กอง/สำนักงาน/กลุมที่เกี ่ยวของ ดำเนินการประสานผูรองเรียนและ 
หนวยงานที ่เกี ่ยวของทางโทรศัพท และจัดทำหนังสือแจงใหผู ร องเรียนและหนวยงานที ่เกี ่ยวของเพื ่อตอบ 
ขอรองเรียน เสนอรองเลขาธิการฯ/ที่ปรึกษาที่กำกับพิจารณา แลวเสนอเลขาธิการ ก.พ.ร. ลงนาม โดยกระบวนการ 
นั้นจะดำเนินการภายใน ๑๕ วัน จากนั้นหนวยงานที่เกี่ยวของตองดำเนินการในสวนที่เกี่ยวของและแจงผลไปยัง 
ผูรองโดยตรงแลวแจงกลับมายังสำนักงาน ก.พ.ร. ทั้งนี้ สำนักงาน ก.พ.ร. จะติดตามผลแจงผูรองเรียนและเลขาธิการ 
ก.พ.ร. ใหรับทราบผลการดำเนินการทุก ๑๕ วัน จนกวาเรื่องจะยุติ 

    (๒) กรณีบัตรสนเทห : หากพบวา มีมูล กอง/สำนักงาน/กลุ มที ่เกี ่ยวของ จัดทำบันทึกเสนอ
ขอเท็จจริงและแนวทางจัดการขอรองเรียน พรอมทั้งจัดทำหนังสือไปยังหนวยงานที่เกี่ยวของเสนอตอรองเลขาธิการฯ/
ที ่ปรึกษาที ่กำกับพิจารณา ภายใน ๕ - ๗ วัน แลวเสนอเลขาธิการ ก.พ.ร. ลงนามแจงหนวยงานที ่เกี ่ยวของ  
หากพบวา ไมมีมูล กอง/สำนักงาน/กลุมที่เกี ่ยวของ จัดทำบันทึกเสนอขอยุติเรื่องตอรองเลขาธิการฯ/ที่ปรึกษา 
ที่กำกับพิจารณา ภายใน ๑ - ๒ วัน แลวเสนอเลขาธิการ ก.พ.ร.พิจารณาขอทจ็จริงและสั่งดำเนินการยุติเรื่อง  

 

 


