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AGENDA



การเข้าใช้งานระบบรับสมัครรางวัลเลิศรัฐ



การเข้าใช้งานระบบรับสมัครรางวัลเลิศรัฐ
1.เข้าสู่ระบบด้วย URL: https://awards.opdc.go.th/login
2.เลือก Login ด้วย Digital ID
3.ทำการกรอก Username + Password Digital ID ของท่าน 
4.กดเข้าสู่ระบบ 



สิทธิการสมัคร
รางวัลบริการภาครัฐและรางวัลการบริหารราชการแบบมีส่วนร่วม



สิทธิการสมัครรางวัลบริการภาครัฐและรางวัลการบริหารราชการแบบมีส่วนร่วม



สิทธิการจัดการใบสมัคร
รางวัลบริการภาครัฐและรางวัลการบริหารราชการแบบมีส่วนร่วม



สิทธิการจัดการใบสมัครรางวัลบริการภาครัฐและรางวัลการบริหารราชการแบบมีส่วนร่วม



ลำดับขั้นตอนในการอนุมัติใบสมัคร
รางวัลบริการภาครัฐและรางวัลการบริหารราชการแบบมีส่วนร่วม



ลำดับขั้นตอนในการอนุมัติใบสมัคร

สมัครรางวัล

ผู้สมัครจากหน่วยงานย่อย1.

2. ผู้สมัครจากหน่วยงานต้นสังกัด

3. ผู้ทำหน้าที่อนุมัติผลงานใต้สังกัด

1. ผู้ทำหน้าที่อนุมัติผลงานใต้สังกัด

ต้นสังกัดพิจารณาใบสมัคร

บันทึกฉบับร่าง
สถานะใบสมัคร: แบบร่าง

ยืนยันข้อมูล
สถานะใบสมัคร: 

รอหน่วยงานต้นสังกัดตรวจสอบข้อมูล

ไม่อนุมัติ
สถานะใบสมัคร: ไม่อนุมัติ

ส่งคืนใบสมัคร
สถานะใบสมัคร: แก้ไขใบสมัคร

บันทึกและยืนยันข้อมูล
สถานะใบสมัคร: สมัครสมบูรณ์

ส่งคืนให้ผู้ทำใบสมัครทำการแก้ไขใบสมัครตามเวลาที่กำหนด (ก่อนปิดรับสมัคร)

รางวัลบริการภาครัฐและรางวัลการบริหารราชการแบบมีส่วนร่วม



การสมัครรางวัลบริการภาครัฐ



5.1 Stage การสมัครรางวัลบริการภาครัฐ

1) ประเภทนวัตกรรมการบริการ

2) ประเภทขยายผลมาตรฐานการบริการ

3) ประเภทบูรณาการข้อมูลในรูปแบบดิจิทัล

4) ประเภทบริการตอบโจทย์ตรงใจ

5) ประเภทยกระดับการอำนวยความสะดวกในการให้บริการ 

6) ประเภทขับเคลื่อนเห็นผล 

7) ประเภทผู้ตรวจราชการเสนอผลงาน 



5.2 รายละเอียดการสมัครรางวัลบริการภาครัฐ

Ex. 1 ประเภทนวัตกรรมการบริการ

Stage1: เงื่อนผลงาน

เป็นแบบฟอร์มที่ผู้สมัครต้องทำการเลือกข้อคำถาม โดยเลือกเงื่อนไข ที่ตรงตามการดำเนิน
การผลงาน
สมัครกี่ผลงานก็ได้ ใน 1 ประเภท 
ผลงานห้ามซ้ำกับรางวัลประเภทอื่นๆ

ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยังกรอกไม่สมบูรณ์โปรดกด “บันทึกฉบับร่าง” ทุกครั้งก่อนออกจาก Stage ทุกครั้ง
หากกรอกข้อมูลแล้วเปิดหน้าจอค้างโดยไม่มีการดำเนินการใดๆ เป็นระยะเวลาเกินกว่า .... การใช้งานหน้าเว็บไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ให้ทำการปิด Browser และเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง





Stage2: ข้อมูลการสมัครรางวัล

กรอกข้อมูลผลงาน
ชื่อผลงานห้ามซ้ำกับประเภทรางวัลเดียวกันและรางวัลประเภทอื่นๆ
กรอกข้อมูลผู้ประสานงาน ระบบ Default ให้กรอก 2 คน และสามารถ
เพิ่มผู้ประสานงานได้ 1 คน (รวมแล้วไม่เกิน 3 คน)

ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยังกรอกไม่สมบูรณ์โปรดกด “บันทึกฉบับร่าง” ทุกครั้งก่อนออกจาก Stage ทุกครั้ง
หากกรอกข้อมูลแล้วเปิดหน้าจอค้างโดยไม่มีการดำเนินการใดๆ เป็นระยะเวลาเกินกว่า .... การใช้งานหน้าเว็บไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ให้ทำการปิด Browser และเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง

5.2 รายละเอียดการสมัครรางวัลบริการภาครัฐ

Ex. 1 ประเภทนวัตกรรมการบริการ





Stage3: บทสรุปผลงานโดยย่อ

กรอกคำตอบลงใน Text Box Editor
มีการจำกัดตัวอักษร หากกรอกตัวอักษรเกินจำนวนที่กำหนดจะไม่สามารถ “บันทึกร่าง” และกด “ถัดไปได้”
สามารถปรับตัวหนา ตัวเอียง ขีดเส้นใต้ได้ 
ไม่สามารถ Copy รูป/ตาราง มาวางได้ รองรับแค่ Text เท่านั้น

ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยังกรอกไม่สมบูรณ์โปรดกด “บันทึกฉบับร่าง” ทุกครั้งก่อนออกจาก Stage ทุกครั้ง
หากกรอกข้อมูลแล้วเปิดหน้าจอค้างโดยไม่มีการดำเนินการใดๆ เป็นระยะเวลาเกินกว่า .... การใช้งานหน้าเว็บไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ให้ทำการปิด Browser และเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง

5.2 รายละเอียดการสมัครรางวัลบริการภาครัฐ

Ex. 1 ประเภทนวัตกรรมการบริการ



ตัวอักษรเกินที่กำหนด

กรณีกด “บันทึกร่าง” และกด “ถัดไป” ในขณะที่
ตัวอักษรเกินที่กำหนด

การแนบ link



Stage4: ผลการดำเนินการ

กรอกคำตอบลงใน Text Box Editor
มีการจำกัดตัวอักษร หากกรอกตัวอักษรเกินจำนวนที่กำหนดจะไม่สามารถ “บันทึกร่าง” และกด “ถัดไปได้”
สามารถปรับตัวหนา ตัวเอียง ขีดเส้นใต้ได้ 
ไม่สามารถ Copy รูป/ตาราง มาวางได้ รองรับแค่ Text เท่านั้น
สามารถแนบไฟล์ .pdf และไฟล์มีขนาดไม่เกิน 5 MB เท่านั้น (ไม่บังคับ)

ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยังกรอกไม่สมบูรณ์โปรดกด “บันทึกฉบับร่าง” ทุกครั้งก่อนออกจาก Stage ทุกครั้ง
หากกรอกข้อมูลแล้วเปิดหน้าจอค้างโดยไม่มีการดำเนินการใดๆ เป็นระยะเวลาเกินกว่า .... การใช้งานหน้าเว็บไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ให้ทำการปิด Browser และเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง

5.2 รายละเอียดการสมัครรางวัลบริการภาครัฐ

Ex. 1 ประเภทนวัตกรรมการบริการ



ตัวอักษรเกินที่กำหนด กรณีกด “บันทึกร่าง” และกด “ถัดไป” ในขณะที่
ตัวอักษรเกินที่กำหนด



การแจ้งเตือนไฟล์ที่แนบขนาดเกินที่ระบบกำหนด

กรณีแนบไฟล์ถูกต้อง การ “ยกเลิก” ไฟล์ที่แนบ

เมื่อบันทึกฉบับร่างแล้วต้องการแก้ไขไฟล์ที่เคยแนบไป 
ให้ทำการกด “ลบ” และแนบไฟล์ใหม่

กรณีดูไฟล์ที่แนบไปจะต้อง “บันทึกแบับร่าง” ก่อน และกดที่ชื่อไฟล์ ระบบจะเปิดไฟล์แนบขึ้นใน tab ใหม่

การแจ้งเตือนนามสุกลไฟล์ที่แนบไม่ถูกต้อง



Stage4: ตรวจสอบข้อมูล

ส่วนที่แสดงข้อมูลที่ผู้ใช้งานกรอก ตั้งแต่ stage ที่ 1-4 เพื่อตรวจสอบข้อมูลที่ทำการกรอกมา
สามารถแก้ไขรายละเอียดใบสมัครแต่ละส่วนได้เมื่อกด “แก้ไขข้อมูล” ของส่วนที่ต้องการ
“บันทึกฉบับร่าง” ในกรณีที่ยังต้องตรวจสอบข้อมูลเพิ่มเติม
“ยืนยันข้อมูล” ในกรณีที่ข้อมูลถูกต้องสมบูรณ์แล้ว โดยสถานะจะขึ้นว่า รอต้นหน่วยงานสังกัดตรวจสอบข้อมูล
และไม่สามารถแก้ไขรายละเอียดการสมัครได้ หากต้องการแก้ไขให้แจ้งแก่ผู้อนุมัติผลงานภายใต้สังกัดทำการ
“ส่งคืนใบสมัคร” ก่อนปิดรับสมัคร โดยจะต้องแก้ไขใบสมัครและส่งขออนุมัติให้ทันกำหนดเช่นกัน

บันทึกแบบร่าง บันทึกและยืนยันข้อมูล

5.2 รายละเอียดการสมัครรางวัลบริการภาครัฐ

Ex. 1 ประเภทนวัตกรรมการบริการ





กด “บันทึกและยืนยันข้อมูล” กด “ยืนยัน”

ใบสมัครที่ถูกส่งคืน

เหตุผลที่ใบสมัครที่ถูกส่งคืน เมื่อแก้ไขแล้ว “บันทึกฉบับร่าง” สถานะใบสมัครจะเป็น “แบบร่าง”
อีกครั้ง



Ex.2 ยกระดับการอำนวยความสะดวกในการให้บริการ

Stage4:  ผลการดำเนินการ

เพิ่มรายละเอียดเกี่ยวกับการยกเลิก/ แก้ไขการดำเนินงานต่างๆ ในกระบวนงานของหน่วยงานตนเอง
ระบบทำการดึงข้อมูลกระบวนงาน (Procedures) เฉพาะ สถานะ “เผยแพร่” จากระบบ INFO เท่านั้น
แสดงผลกระบวนงานของหน่วยงานที่ทำรายการเท่านั้น

ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยังกรอกไม่สมบูรณ์โปรดกด “บันทึกฉบับร่าง” ทุกครั้งก่อนออกจาก Stage ทุกครั้ง
หากกรอกข้อมูลแล้วเปิดหน้าจอค้างโดยไม่มีการดำเนินการใดๆ เป็นระยะเวลาเกินกว่า .... การใช้งานหน้าเว็บไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ให้ทำการปิด Browser และเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง



หากไม่มีรายการกระะบวนงานจะไม่สามารถกด “ถัดไป” ได้



*เมื่อเพิ่มรายการกระบวนงานแล้วหากยังไม่ต้องการดำเนินการต่อ
ก่อนออกจาก Stage ให้กด “บันทึกฉบับร่าง” ทุกครั้ง
หากไม่กดข้อมูลกระบวนงานจะไม่ถูกบันทึก



การสมัครรางวัลการบริหารราชการแบบมีส่วนร่วม



การสมัครรางวัลการบริหารราชการแบบมีส่วนร่วม
6.1 Stage การสมัครรางวัลการบริหารราชการแบบมีส่วนร่วม

1) ประเภทรางวัลเปิดใจใกล้ชิดประชาชน

2) ประเภทรางวัลสัมฤทธิผลประชาชนมีส่วนร่วม

3) ประเภทเลื่องลือขยายผล

กรณีการมีส่วนร่วมของประชาชน

กรณีการมีส่วนร่วมของประชาชน และผู้นำหุ้นส่วนความร่วมมือ

ขยายผลเชิงพื้นที่: เปิดใจใกล้ชิดประชาชน

ขยายผลเชิงพื้นที่: สัมฤทธิผลประชาชนมีส่วนร่วม

พัฒนาต่อยอดอย่างยั่งยืน: เปิดใจใกล้ชิดประชาชน

พัฒนาต่อยอดอย่างยั่งยืน: สัมฤทธิผลประชาชนมีส่วนร่วม

พัฒนาต่อยอดอย่างยั่งยืน: ประสิทธิผลเครือข่าย

4) ประเภทร่วมใจแก้จน 

ไม่มี Stage



การสมัครรางวัลการบริหารราชการแบบมีส่วนร่วม
6.2 รายละเอียดการสมัครรางวัลการบริหารราชการแบบมีส่วนร่วม

Ex. 1 ประเภทรางวัลเปิดใจใกล้ชิดประชาชน

Stage1: เงื่อนผลงาน

เป็นแบบฟอร์มที่ผู้สมัครต้องทำการเลือกข้อคำถาม โดยเลือกเงื่อนไข ที่ตรงตามการดำเนิน
การผลงาน
สมัครกี่ผลงานก็ได้ ใน 1 ประเภท 
ผลงานห้ามซ้ำกับรางวัลประเภทอื่นๆ

ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยังกรอกไม่สมบูรณ์โปรดกด “บันทึกฉบับร่าง” ทุกครั้งก่อนออกจาก Stage ทุกครั้ง
หากกรอกข้อมูลแล้วเปิดหน้าจอค้างโดยไม่มีการดำเนินการใดๆ เป็นระยะเวลาเกินกว่า .... การใช้งานหน้าเว็บไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ให้ทำการปิด Browser และเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง





Stage2: ข้อมูลการสมัครรางวัล

กรอกข้อมูลผลงาน
ชื่อผลงานห้ามซ้ำกับประเภทรางวัลเดียวกันและรางวัลประเภทอื่นๆ
กรอกข้อมูลผู้ประสานงาน ระบบ Default ให้กรอก 2 คน และสามารถเพิ่มผู้ประสานงานได้ 1
คน (รวมแล้วไม่เกิน 3 คน)

ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยังกรอกไม่สมบูรณ์โปรดกด “บันทึกฉบับร่าง” ทุกครั้งก่อนออกจาก Stage ทุกครั้ง
หากกรอกข้อมูลแล้วเปิดหน้าจอค้างโดยไม่มีการดำเนินการใดๆ เป็นระยะเวลาเกินกว่า .... การใช้งานหน้าเว็บไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ให้ทำการปิด Browser และเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง

Ex. 1 ประเภทรางวัลเปิดใจใกล้ชิดประชาชน





Stage3: บทสรุปผลงานโดยย่อ

กรอกคำตอบลงใน Text Box Editor
มีการจำกัดตัวอักษร หากกรอกตัวอักษรเกินจำนวนที่กำหนดจะไม่สามารถ “บันทึกร่าง” และกด
“ถัดไปได้”
สามารถปรับตัวหนา ตัวเอียง ขีดเส้นใต้ได้ 
ไม่สามารถ Copy รูป/ตาราง มาวางได้ รองรับแค่ Text เท่านั้น

ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยังกรอกไม่สมบูรณ์โปรดกด “บันทึกฉบับร่าง” ทุกครั้งก่อนออกจาก Stage ทุกครั้ง
หากกรอกข้อมูลแล้วเปิดหน้าจอค้างโดยไม่มีการดำเนินการใดๆ เป็นระยะเวลาเกินกว่า .... การใช้งานหน้าเว็บไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ให้ทำการปิด Browser และเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง

Ex. 1 ประเภทรางวัลเปิดใจใกล้ชิดประชาชน



ตัวอักษรเกินที่กำหนด

กรณีกด “บันทึกร่าง” และกด “ถัดไป” ในขณะที่
ตัวอักษรเกินที่กำหนด

การแนบ link



Stage4: ผลการดำเนินการ

กรอกคำตอบลงใน Text Box Editor
มีการจำกัดตัวอักษร หากกรอกตัวอักษรเกินจำนวนที่กำหนดจะไม่สามารถ “บันทึกร่าง” และกด “ถัดไปได้”
สามารถปรับตัวหนา ตัวเอียง ขีดเส้นใต้ได้ 
ไม่สามารถ Copy รูป/ตาราง มาวางได้ รองรับแค่ Text เท่านั้น
สามารถแนบไฟล์ .pdf และไฟล์มีขนาดไม่เกิน 5 MB เท่านั้น (ไม่บังคับ)

ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยังกรอกไม่สมบูรณ์โปรดกด “บันทึกฉบับร่าง” ทุกครั้งก่อนออกจาก Stage ทุกครั้ง
หากกรอกข้อมูลแล้วเปิดหน้าจอค้างโดยไม่มีการดำเนินการใดๆ เป็นระยะเวลาเกินกว่า .... การใช้งานหน้าเว็บไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ให้ทำการปิด Browser และเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง

Ex. 1 ประเภทรางวัลเปิดใจใกล้ชิดประชาชน



ตัวอักษรเกินที่กำหนด

กรณีกด “บันทึกร่าง” และกด “ถัดไป” ในขณะที่
ตัวอักษรเกินที่กำหนด



การแจ้งเตือนไฟล์ที่แนบขนาดเกินที่ระบบกำหนด

กรณีแนบไฟล์ถูกต้อง การ “ยกเลิก” ไฟล์ที่แนบ

เมื่อบันทึกฉบับร่างแล้วต้องการแก้ไขไฟล์ที่เคยแนบไป 
ให้ทำการกด “ลบ” และแนบไฟล์ใหม่

กรณีดูไฟล์ที่แนบไปจะต้อง “บันทึกแบับร่าง” ก่อน และกดที่ชื่อไฟล์ ระบบจะเปิดไฟล์แนบขึ้นใน tab ใหม่

การแจ้งเตือนนามสุกลไฟล์ที่แนบไม่ถูกต้อง



Stage4: ผลการดำเนินการ

ส่วนที่แสดงข้อมูลที่ผู้ใช้งานกรอก ตั้งแต่ stage ที่ 1-4 เพื่อตรวจสอบข้อมูลที่ทำการกรอกมา
สามารถแก้ไขรายละเอียดใบสมัครแต่ละส่วนได้เมื่อกด “แก้ไขข้อมูล” ของส่วนที่ต้องการ
“บันทึกฉบับร่าง” ในกรณีที่ยังต้องตรวจสอบข้อมูลเพิ่มเติม
“ยืนยันข้อมูล” ในกรณีที่ข้อมูลถูกต้องสมบูรณ์แล้ว โดยสถานะจะขึ้นว่า รอต้นหน่วยงานสังกัดตรวจสอบข้อมูล และไม่สามารถ
แก้ไขรายละเอียดการสมัครได้ หากต้องการแก้ไขให้แจ้งแก่ผู้อนุมัติผลงานภายใต้สังกัดทำการ “ส่งคืนใบสมัคร” ก่อนปิดรับสมัคร
โดยจะต้องแก้ไขใบสมัครและส่งขออนุมัติให้ทันกำหนดเช่นกัน

บันทึกแบบร่าง บันทึกและยืนยันข้อมูล

Ex. 1 ประเภทรางวัลเปิดใจใกล้ชิดประชาชน





กด “บันทึกและยืนยันข้อมูล” กด “ยืนยัน”

ใบสมัครที่ถูกส่งคืน

เหตุผลที่ใบสมัครที่ถูกส่งคืน เมื่อแก้ไขแล้ว “บันทึกฉบับร่าง” สถานะใบสมัครจะเป็น “แบบร่าง”
อีกครั้ง



Stage5: ผู้นำหุ้นส่วน

ข้อมูลของบุคคล/กลุ่มบุคคล ที่สมัครขอรับรางวัลประเภทประชาชนผลสัมฤทธิ
ข้อมูลการมีส่วนร่วมของผู้นำหุ้นส่วนความร่วมมือ
กรอกคำตอบลงใน Text Box Editor
มีการจำกัดตัวอักษร หากกรอกตัวอักษรเกินจำนวนที่กำหนดจะไม่สามารถ “บันทึกร่าง” และกด “ถัดไปได้”
สามารถปรับตัวหนา ตัวเอียง ขีดเส้นใต้ได้ และแนบ link ได้
ไม่สามารถ Copy รูป/ตาราง มาวางได้ รองรับแค่ Text เท่านั้น
แนบเอกสารรหนังสือรับรองจากหน่วยงานที่เสนอชื่อ รองรับไฟล์: png, jpg, jpeg, pdf, docx, doc ไม่เกิน 5 MB

ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยังกรอกไม่สมบูรณ์โปรดกด “บันทึกฉบับร่าง” ทุกครั้งก่อนออกจาก Stage ทุกครั้ง
หากกรอกข้อมูลแล้วเปิดหน้าจอค้างโดยไม่มีการดำเนินการใดๆ เป็นระยะเวลาเกินกว่า .... การใช้งานหน้าเว็บไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ให้ทำการปิด Browser และเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง

Ex. 2 ประเภทรางวัลสัมฤทธิผลประชาชนมีส่วนร่วม 
กรณีการมีส่วนร่วมของประชาชน และผู้นำหุ้นส่วนความร่วมมือ



ตัวอักษรเกินที่กำหนด

กรณีกด “บันทึกร่าง” และกด “ถัดไป” ในขณะที่
ตัวอักษรเกินที่กำหนด

กรณีกดแนบไฟล์เกินขนาดที่กำหนด

กรณีแนบไฟล์นามสกุลที่ไม่ถูกต้องตามที่ระบบกำหนด



Stage1: ผู้นำหุ้นส่วน

เป็นแบบฟอร์มที่ผู้สมัครต้องทำการเลือกข้อคำถาม โดยเลือกเงื่อนไข ที่ตรงตามการดำเนินการผลงาน
สมัครกี่ผลงานก็ได้ ใน 1 ประเภท 
ชื่อผลงานห้ามซ้ำกับรางวัลประเภทอื่นๆ

ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยังกรอกไม่สมบูรณ์โปรดกด “บันทึกฉบับร่าง” ทุกครั้งก่อนออกจาก Stage ทุกครั้ง
หากกรอกข้อมูลแล้วเปิดหน้าจอค้างโดยไม่มีการดำเนินการใดๆ เป็นระยะเวลาเกินกว่า .... การใช้งานหน้าเว็บไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ให้ทำการปิด Browser และเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง

Ex. 3 ประเภทเลื่องลือขยายผล (ขยายผลเชิงพื้นที่: เปิดใจใกล้ชิดประชาชน)





Stage2: ข้อมูลการสมัครรางวัล

กรอกข้อมูลผลงาน
ชื่อผลงานห้ามซ้ำกับประเภทรางวัลเดียวกันและรางวัลประเภทอื่นๆ
กรอกข้อมูลผู้ประสานงาน ระบบ Default ให้กรอก 2 คน และสามารถเพิ่มผู้ประสานงานได้ 1 คน 

(รวมแล้วไม่เกิน 3 คน)

ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยังกรอกไม่สมบูรณ์โปรดกด “บันทึกฉบับร่าง” ทุกครั้งก่อนออกจาก Stage ทุกครั้ง
หากกรอกข้อมูลแล้วเปิดหน้าจอค้างโดยไม่มีการดำเนินการใดๆ เป็นระยะเวลาเกินกว่า .... การใช้งานหน้าเว็บไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ให้ทำการปิด Browser และเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง

Ex. 3 ประเภทเลื่องลือขยายผล (ขยายผลเชิงพื้นที่: เปิดใจใกล้ชิดประชาชน)





Stage3: บทสรุปผลงานโดยย่อ

กรอกคำตอบลงใน Text Box Editor
มีการจำกัดตัวอักษร หากกรอกตัวอักษรเกินจำนวนที่กำหนดจะไม่สามารถ “บันทึกร่าง” และกด “ถัดไปได้”
สามารถปรับตัวหนา ตัวเอียง ขีดเส้นใต้ได้ 
ไม่สามารถ Copy รูป/ตาราง มาวางได้ รองรับแค่ Text เท่านั้น

ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยังกรอกไม่สมบูรณ์โปรดกด “บันทึกฉบับร่าง” ทุกครั้งก่อนออกจาก Stage ทุกครั้ง
หากกรอกข้อมูลแล้วเปิดหน้าจอค้างโดยไม่มีการดำเนินการใดๆ เป็นระยะเวลาเกินกว่า .... การใช้งานหน้าเว็บไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ให้ทำการปิด Browser และเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง

Ex. 3 ประเภทเลื่องลือขยายผล (ขยายผลเชิงพื้นที่: เปิดใจใกล้ชิดประชาชน)



ตัวอักษรเกินที่กำหนด

กรณีกด “บันทึกร่าง” และกด “ถัดไป” ในขณะที่
ตัวอักษรเกินที่กำหนด

การแนบ link



Stage4: ผลการดำเนินการ

กรอกคำตอบลงใน Text Box Editor
มีการจำกัดตัวอักษร หากกรอกตัวอักษรเกินจำนวนที่กำหนดจะไม่สามารถ “บันทึกร่าง” และกด “ถัดไปได้”
สามารถปรับตัวหนา ตัวเอียง ขีดเส้นใต้ได้ 
ไม่สามารถ Copy รูป/ตาราง มาวางได้ รองรับแค่ Text เท่านั้น
สามารถแนบไฟล์ .pdf และไฟล์มีขนาดไม่เกิน 5 MB เท่านั้น (ไม่บังคับ)

ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยังกรอกไม่สมบูรณ์โปรดกด “บันทึกฉบับร่าง” ทุกครั้งก่อนออกจาก Stage ทุกครั้ง
หากกรอกข้อมูลแล้วเปิดหน้าจอค้างโดยไม่มีการดำเนินการใดๆ เป็นระยะเวลาเกินกว่า .... การใช้งานหน้าเว็บไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ให้ทำการปิด Browser และเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง

Ex. 3 ประเภทเลื่องลือขยายผล (ขยายผลเชิงพื้นที่: เปิดใจใกล้ชิดประชาชน)



ไม่จำกัดตัวอักษร แต่นับตัวอักษร

กรณีแนบไฟล์ถูกต้อง

การ “ยกเลิก” ไฟล์ที่แนบ



การแจ้งเตือนไฟล์ที่แนบขนาดเกินที่ระบบกำหนด

เมื่อบันทึกฉบับร่างแล้วต้องการแก้ไขไฟล์ที่เคยแนบไป 
ให้ทำการกด “ลบ” และแนบไฟล์ใหม่

กรณีดูไฟล์ที่แนบไปจะต้อง “บันทึกแบับร่าง” ก่อน และกดที่ชื่อไฟล์ ระบบจะเปิดไฟล์แนบขึ้นใน tab ใหม่

การแจ้งเตือนนามสุกลไฟล์ที่แนบไม่ถูกต้อง



Stage5: ตรวจสอบข้อมูล

ส่วนที่แสดงข้อมูลที่ผู้ใช้งานกรอก ตั้งแต่ stage ที่ 1-4 เพื่อตรวจสอบข้อมูลที่ทำการกรอกมา
สามารถแก้ไขรายละเอียดใบสมัครแต่ละส่วนได้เมื่อกด “แก้ไขข้อมูล” ของส่วนที่ต้องการ
“บันทึกฉบับร่าง” ในกรณีที่ยังต้องตรวจสอบข้อมูลเพิ่มเติม
“ยืนยันข้อมูล” ในกรณีที่ข้อมูลถูกต้องสมบูรณ์แล้ว โดยสถานะจะขึ้นว่า รอต้นหน่วยงานสังกัดตรวจสอบข้อมูล และไม่สามารถแก้ไขราย
ละเอียดการสมัครได้ หากต้องการแก้ไขให้แจ้งแก่ผู้อนุมัติผลงานภายใต้สังกัดทำการ “ส่งคืนใบสมัคร” ก่อนปิดรับสมัคร โดยจะต้องแก้ไขใบ
สมัครและส่งขออนุมัติให้ทันกำหนดเช่นกัน

ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยังกรอกไม่สมบูรณ์โปรดกด “บันทึกฉบับร่าง” ทุกครั้งก่อนออกจาก Stage ทุกครั้ง
หากกรอกข้อมูลแล้วเปิดหน้าจอค้างโดยไม่มีการดำเนินการใดๆ เป็นระยะเวลาเกินกว่า .... การใช้งานหน้าเว็บไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ให้ทำการปิด Browser และเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง

Ex. 3 ประเภทเลื่องลือขยายผล (ขยายผลเชิงพื้นที่: เปิดใจใกล้ชิดประชาชน)





กด “บันทึกและยืนยันข้อมูล” กด “ยืนยัน”

ใบสมัครที่ถูกส่งคืน

เหตุผลที่ใบสมัครที่ถูกส่งคืน เมื่อแก้ไขแล้ว “บันทึกฉบับร่าง” สถานะใบสมัครจะเป็น “แบบร่าง”
อีกครั้ง



ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยังกรอกไม่สมบูรณ์โปรดกด “บันทึกฉบับร่าง” ทุกครั้งก่อนออกจาก Stage ทุกครั้ง
หากกรอกข้อมูลแล้วเปิดหน้าจอค้างโดยไม่มีการดำเนินการใดๆ เป็นระยะเวลาเกินกว่า .... การใช้งานหน้าเว็บไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ให้ทำการปิด Browser และเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง

Ex. 4 ประเภทร่วมใจแก้จน



ดาวน์โหลดแบบฟอร์มใบสมัครร่วมใจแก้ไจจน
เมื่อกดปุ่มแล้วไฟล์จะดาวน์โหลดลงเครื่อง

แนบไฟล์ Microsoft Word  
ขนาดไม่เกิน 10 MB. จำนวน 1 ไฟล์

แนบไฟล์ PDF 
ขนาดไม่เกิน 10 MB. จำนวน 1 ไฟล์

แนบนามสกุลไฟล์ไม่ถูกต้องตามที่ระบบกำหนด แนบไฟล์เกินขนาดที่ระบบกำหนด

กด “บันทึกและยืนยันข้อมูล” กด “ยืนยัน”

ใบสมัครที่ถูกส่งคืน

เหตุผลที่ใบสมัครที่ถูกส่งคืน เมื่อแก้ไขแล้ว “บันทึกฉบับร่าง” สถานะใบสมัครจะเป็น
“แบบร่าง” อีกครั้ง


