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AGENDA



การเขา้ใชง้านระบบรบัสมคัรรางวลัเลิศรฐั



การเขา้ใชง้านระบบรบัสมคัรรางวลัเลิศรฐั
1.เขา้สูร่ะบบดว้ย URL: https://awards.opdc.go.th/login
2.เลือก Login ดว้ย Digital ID
3.ทําการกรอก Username + Password Digital ID ของท่าน 
4.กดเขา้สูร่ะบบ 



สทิธกิารสมคัร
รางวลับรกิารภาครฐัและรางวลัการบรหิารราชการแบบมสีว่นรว่ม



สทิธกิารสมคัรรางวลับรกิารภาครฐัและรางวลัการบรหิารราชการแบบมสีว่นรว่ม



สทิธกิารจดัการใบสมคัร
รางวลับรกิารภาครฐัและรางวลัการบรหิารราชการแบบมสีว่นรว่ม



สทิธกิารจดัการใบสมคัรรางวลับรกิารภาครฐัและรางวลัการบรหิารราชการแบบมสีว่นรว่ม



ลําดับขั�นตอนในการอนมุติัใบสมคัร
รางวลับรกิารภาครฐัและรางวลัการบรหิารราชการแบบมสีว่นรว่ม



ลําดับขั�นตอนในการอนมุติัใบสมคัร

สมคัรรางวลั

ผูส้มคัรจากหนว่ยงานยอ่ย1.

2. ผูส้มคัรจากหนว่ยงานต้นสงักัด

3. ผูทํ้าหนา้ที�อนมุติัผลงานใต้สงักัด

1. ผูทํ้าหนา้ที�อนมุติัผลงานใต้สงักัด

ต้นสงักัดพจิารณาใบสมคัร

บนัทึกฉบบัรา่ง
สถานะใบสมคัร: แบบรา่ง

ยนืยนัขอ้มูล
สถานะใบสมคัร: 

รอหน่วยงานต้นสงักัดตรวจสอบขอ้มูล

ไมอ่นุมติั
สถานะใบสมคัร: ไมอ่นุมติั

สง่คืนใบสมคัร
สถานะใบสมคัร: แก้ไขใบสมคัร

บนัทึกและยนืยนัขอ้มูล
สถานะใบสมคัร: สมคัรสมบูรณ์

สง่คืนให้ผู้ทําใบสมคัรทําการแก้ไขใบสมคัรตามเวลาที�กําหนด (ก่อนป�ดรบัสมคัร)

รางวลับรกิารภาครฐัและรางวลัการบรหิารราชการแบบมสีว่นรว่ม



การสมคัรรางวลับรกิารภาครฐั



5.1 Stage การสมคัรรางวลับรกิารภาครฐั

1) ประเภทนวตักรรมการบรกิาร

2) ประเภทขยายผลมาตรฐานการบรกิาร

3) ประเภทบูรณาการขอ้มูลในรูปแบบดิจทัิล

4) ประเภทบรกิารตอบโจทยต์รงใจ

5) ประเภทยกระดับการอํานวยความสะดวกในการให้บรกิาร 

6) ประเภทขบัเคลื�อนเห็นผล 

7) ประเภทผู้ตรวจราชการเสนอผลงาน 



5.2 รายละเอียดการสมคัรรางวลับรกิารภาครฐั

Ex. 1 ประเภทนวตักรรมการบรกิาร

Stage1: เงื�อนผลงาน

เป�นแบบฟอรม์ที�ผูส้มคัรต้องทําการเลือกขอ้คําถาม โดยเลือกเงื�อนไข ที�ตรงตามการดําเนิน
การผลงาน
สมคัรกี�ผลงานก็ได้ ใน 1 ประเภท 
ผลงานหา้มซํ�ากับรางวลัประเภทอื�นๆ

ต้องกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยงักรอกไมส่มบูรณ์โปรดกด “บนัทึกฉบบัรา่ง” ทกุครั�งก่อนออกจาก Stage ทกุครั�ง
หากกรอกขอ้มูลแล้วเป�ดหน้าจอค้างโดยไมม่กีารดําเนินการใดๆ เป�นระยะเวลาเกินกวา่ .... การใชง้านหน้าเวบ็ไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ใหทํ้าการป�ด Browser และเขา้สูร่ะบบใหมอี่กครั�ง





Stage2: ขอ้มูลการสมคัรรางวลั

กรอกขอ้มูลผลงาน
ชื�อผลงานหา้มซํ�ากับประเภทรางวลัเดียวกันและรางวลัประเภทอื�นๆ
กรอกขอ้มูลผูป้ระสานงาน ระบบ Default ใหก้รอก 2 คน และสามารถ
เพิ�มผูป้ระสานงานได้ 1 คน (รวมแล้วไมเ่กิน 3 คน)

ต้องกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยงักรอกไมส่มบูรณ์โปรดกด “บนัทึกฉบบัรา่ง” ทกุครั�งก่อนออกจาก Stage ทกุครั�ง
หากกรอกขอ้มูลแล้วเป�ดหน้าจอค้างโดยไมม่กีารดําเนินการใดๆ เป�นระยะเวลาเกินกวา่ .... การใชง้านหน้าเวบ็ไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ใหทํ้าการป�ด Browser และเขา้สูร่ะบบใหมอี่กครั�ง

5.2 รายละเอียดการสมคัรรางวลับรกิารภาครฐั

Ex. 1 ประเภทนวตักรรมการบรกิาร





Stage3: บทสรุปผลงานโดยยอ่

กรอกคําตอบลงใน Text Box Editor
มกีารจาํกัดตัวอักษร หากกรอกตัวอักษรเกินจาํนวนที�กําหนดจะไมส่ามารถ “บนัทึกรา่ง” และกด “ถัดไปได”้
สามารถปรบัตัวหนา ตัวเอียง ขดีเสน้ใต้ได้ 
ไมส่ามารถ Copy รูป/ตาราง มาวางได ้รองรบัแค่ Text เท่านั�น

ต้องกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยงักรอกไมส่มบูรณ์โปรดกด “บนัทึกฉบบัรา่ง” ทกุครั�งก่อนออกจาก Stage ทกุครั�ง
หากกรอกขอ้มูลแล้วเป�ดหน้าจอค้างโดยไมม่กีารดําเนินการใดๆ เป�นระยะเวลาเกินกวา่ .... การใชง้านหน้าเวบ็ไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ใหทํ้าการป�ด Browser และเขา้สูร่ะบบใหมอี่กครั�ง

5.2 รายละเอียดการสมคัรรางวลับรกิารภาครฐั

Ex. 1 ประเภทนวตักรรมการบรกิาร



ตัวอักษรเกินที�กําหนด

กรณีกด “บนัทึกรา่ง” และกด “ถัดไป” ในขณะที�
ตัวอักษรเกินที�กําหนด

การแนบ link



Stage4: ผลการดําเนนิการ

กรอกคําตอบลงใน Text Box Editor
มกีารจาํกัดตัวอักษร หากกรอกตัวอักษรเกินจาํนวนที�กําหนดจะไมส่ามารถ “บนัทึกรา่ง” และกด “ถัดไปได”้
สามารถปรบัตัวหนา ตัวเอียง ขดีเสน้ใต้ได้ 
ไมส่ามารถ Copy รูป/ตาราง มาวางได ้รองรบัแค่ Text เท่านั�น
สามารถแนบไฟล์ .pdf และไฟล์มขีนาดไมเ่กิน 5 MB เท่านั�น (ไมบ่งัคับ)

ต้องกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยงักรอกไมส่มบูรณ์โปรดกด “บนัทึกฉบบัรา่ง” ทกุครั�งก่อนออกจาก Stage ทกุครั�ง
หากกรอกขอ้มูลแล้วเป�ดหน้าจอค้างโดยไมม่กีารดําเนินการใดๆ เป�นระยะเวลาเกินกวา่ .... การใชง้านหน้าเวบ็ไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ใหทํ้าการป�ด Browser และเขา้สูร่ะบบใหมอี่กครั�ง

5.2 รายละเอียดการสมคัรรางวลับรกิารภาครฐั

Ex. 1 ประเภทนวตักรรมการบรกิาร



ตัวอักษรเกินที�กําหนด กรณีกด “บนัทึกรา่ง” และกด “ถัดไป” ในขณะที�
ตัวอักษรเกินที�กําหนด



การแจง้เตือนไฟล์ที�แนบขนาดเกินที�ระบบกําหนด

กรณีแนบไฟล์ถกูต้อง การ “ยกเลิก” ไฟล์ที�แนบ

เมื�อบนัทึกฉบบัรา่งแล้วต้องการแก้ไขไฟล์ที�เคยแนบไป 
ให้ทําการกด “ลบ” และแนบไฟล์ใหม่

กรณีดไูฟล์ที�แนบไปจะต้อง “บนัทึกแบบัรา่ง” ก่อน และกดที�ชื�อไฟล์ ระบบจะเป�ดไฟล์แนบขึ�นใน tab ใหม่

การแจง้เตือนนามสกุลไฟล์ที�แนบไมถ่กูต้อง



Stage4: ตรวจสอบขอ้มูล

สว่นที�แสดงขอ้มูลที�ผูใ้ชง้านกรอก ตั�งแต่ stage ที� 1-4 เพื�อตรวจสอบขอ้มูลที�ทําการกรอกมา
สามารถแก้ไขรายละเอียดใบสมคัรแต่ละสว่นไดเ้มื�อกด “แก้ไขขอ้มูล” ของสว่นที�ต้องการ
“บนัทึกฉบบัรา่ง” ในกรณีที�ยงัต้องตรวจสอบขอ้มูลเพิ�มเติม
“ยนืยนัขอ้มูล” ในกรณทีี�ขอ้มูลถกูต้องสมบูรณแ์ล้ว โดยสถานะจะขึ�นวา่ รอต้นหนว่ยงานสงักัดตรวจสอบขอ้มูล
และไมส่ามารถแก้ไขรายละเอียดการสมคัรได ้หากต้องการแก้ไขใหแ้จง้แก่ผูอ้นมุติัผลงานภายใต้สงักัดทําการ
“สง่คืนใบสมคัร” ก่อนป�ดรบัสมคัร โดยจะต้องแก้ไขใบสมคัรและสง่ขออนมุติัใหทั้นกําหนดเชน่กัน

บนัทึกแบบรา่ง บนัทึกและยนืยนัขอ้มูล

5.2 รายละเอียดการสมคัรรางวลับรกิารภาครฐั

Ex. 1 ประเภทนวตักรรมการบรกิาร





กด “บนัทึกและยนืยนัขอ้มูล” กด “ยนืยนั”

ใบสมคัรที�ถกูสง่คืน

เหตผุลที�ใบสมคัรที�ถกูสง่คืน เมื�อแก้ไขแล้ว “บนัทึกฉบบัรา่ง” สถานะใบสมคัรจะเป�น “แบบรา่ง”
อีกครั�ง



Ex.2 ยกระดับการอํานวยความสะดวกในการให้บรกิาร

Stage4:  ผลการดําเนนิการ

เพิ�มรายละเอียดเกี�ยวกับการยกเลิก/ แก้ไขการดําเนินงานต่างๆ ในกระบวนงานของหน่วยงานตนเอง
ระบบทําการดึงขอ้มูลกระบวนงาน (Procedures) เฉพาะ สถานะ “เผยแพร”่ จากระบบ INFO เท่านั�น
แสดงผลกระบวนงานของหน่วยงานที�ทํารายการเท่านั�น

ต้องกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยงักรอกไมส่มบูรณ์โปรดกด “บนัทึกฉบบัรา่ง” ทกุครั�งก่อนออกจาก Stage ทกุครั�ง
หากกรอกขอ้มูลแล้วเป�ดหน้าจอค้างโดยไมม่กีารดําเนินการใดๆ เป�นระยะเวลาเกินกวา่ .... การใชง้านหน้าเวบ็ไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ใหทํ้าการป�ด Browser และเขา้สูร่ะบบใหมอี่กครั�ง



หากไมม่รีายการกระะบวนงานจะไมส่ามารถกด “ถัดไป” ได้



*เมื�อเพิ�มรายการกระบวนงานแล้วหากยงัไมต้่องการดําเนินการต่อ
ก่อนออกจาก Stage ให้กด “บนัทึกฉบบัรา่ง” ทกุครั�ง
หากไมก่ดขอ้มูลกระบวนงานจะไมถ่กูบนัทึก



การสมคัรรางวลัการบรหิารราชการแบบมสีว่นรว่ม



การสมคัรรางวลัการบรหิารราชการแบบมสีว่นรว่ม
6.1 Stage การสมคัรรางวลัการบรหิารราชการแบบมสีว่นรว่ม

1) ประเภทรางวลัเป�ดใจใกล้ชดิประชาชน

2) ประเภทรางวลัสมัฤทธผิลประชาชนมสีว่นรว่ม

3) ประเภทเลื�องลือขยายผล

กรณีการมสีว่นรว่มของประชาชน

กรณีการมสีว่นรว่มของประชาชน และผู้นาํหุ้นสว่นความรว่มมอื

ขยายผลเชงิพื�นที�: เป�ดใจใกล้ชดิประชาชน

ขยายผลเชงิพื�นที�: สมัฤทธผิลประชาชนมสีว่นรว่ม

พฒันาต่อยอดอยา่งยั�งยนื: เป�ดใจใกล้ชดิประชาชน

พฒันาต่อยอดอยา่งยั�งยนื: สมัฤทธผิลประชาชนมสีว่นรว่ม

พฒันาต่อยอดอยา่งยั�งยนื: ประสทิธผิลเครอืขา่ย

4) ประเภทรว่มใจแก้จน 

ไมม่ ีStage



การสมคัรรางวลัการบรหิารราชการแบบมสีว่นรว่ม
6.2 รายละเอียดการสมคัรรางวลัการบรหิารราชการแบบมสีว่นรว่ม

Ex. 1 ประเภทรางวลัเป�ดใจใกล้ชดิประชาชน

Stage1: เงื�อนผลงาน

เป�นแบบฟอรม์ที�ผูส้มคัรต้องทําการเลือกขอ้คําถาม โดยเลือกเงื�อนไข ที�ตรงตามการดําเนิน
การผลงาน
สมคัรกี�ผลงานก็ได้ ใน 1 ประเภท 
ผลงานหา้มซํ�ากับรางวลัประเภทอื�นๆ

ต้องกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยงักรอกไมส่มบูรณ์โปรดกด “บนัทึกฉบบัรา่ง” ทกุครั�งก่อนออกจาก Stage ทกุครั�ง
หากกรอกขอ้มูลแล้วเป�ดหน้าจอค้างโดยไมม่กีารดําเนินการใดๆ เป�นระยะเวลาเกินกวา่ .... การใชง้านหน้าเวบ็ไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ใหทํ้าการป�ด Browser และเขา้สูร่ะบบใหมอี่กครั�ง





Stage2: ขอ้มูลการสมคัรรางวลั

กรอกขอ้มูลผลงาน
ชื�อผลงานหา้มซํ�ากับประเภทรางวลัเดียวกันและรางวลัประเภทอื�นๆ
กรอกขอ้มูลผูป้ระสานงาน ระบบ Default ใหก้รอก 2 คน และสามารถเพิ�มผูป้ระสานงานได้ 1
คน (รวมแล้วไมเ่กิน 3 คน)

ต้องกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยงักรอกไมส่มบูรณ์โปรดกด “บนัทึกฉบบัรา่ง” ทกุครั�งก่อนออกจาก Stage ทกุครั�ง
หากกรอกขอ้มูลแล้วเป�ดหน้าจอค้างโดยไมม่กีารดําเนินการใดๆ เป�นระยะเวลาเกินกวา่ .... การใชง้านหน้าเวบ็ไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ใหทํ้าการป�ด Browser และเขา้สูร่ะบบใหมอี่กครั�ง

Ex. 1 ประเภทรางวลัเป�ดใจใกล้ชดิประชาชน





Stage3: บทสรุปผลงานโดยยอ่

กรอกคําตอบลงใน Text Box Editor
มกีารจาํกัดตัวอักษร หากกรอกตัวอักษรเกินจาํนวนที�กําหนดจะไมส่ามารถ “บนัทึกรา่ง” และกด
“ถัดไปได้”
สามารถปรบัตัวหนา ตัวเอียง ขดีเสน้ใต้ได้ 
ไมส่ามารถ Copy รูป/ตาราง มาวางได้ รองรบัแค่ Text เท่านั�น

ต้องกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยงักรอกไมส่มบูรณ์โปรดกด “บนัทึกฉบบัรา่ง” ทกุครั�งก่อนออกจาก Stage ทกุครั�ง
หากกรอกขอ้มูลแล้วเป�ดหน้าจอค้างโดยไมม่กีารดําเนินการใดๆ เป�นระยะเวลาเกินกวา่ .... การใชง้านหน้าเวบ็ไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ใหทํ้าการป�ด Browser และเขา้สูร่ะบบใหมอี่กครั�ง

Ex. 1 ประเภทรางวลัเป�ดใจใกล้ชดิประชาชน



ตัวอักษรเกินที�กําหนด

กรณีกด “บนัทึกรา่ง” และกด “ถัดไป” ในขณะที�
ตัวอักษรเกินที�กําหนด

การแนบ link



Stage4: ผลการดําเนนิการ

กรอกคําตอบลงใน Text Box Editor
มกีารจาํกัดตัวอักษร หากกรอกตัวอักษรเกินจาํนวนที�กําหนดจะไมส่ามารถ “บนัทึกรา่ง” และกด “ถัดไปได้”
สามารถปรบัตัวหนา ตัวเอียง ขดีเสน้ใต้ได้ 
ไมส่ามารถ Copy รูป/ตาราง มาวางได้ รองรบัแค่ Text เท่านั�น
สามารถแนบไฟล์ .pdf และไฟล์มขีนาดไมเ่กิน 5 MB เท่านั�น (ไมบ่งัคับ)

ต้องกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยงักรอกไมส่มบูรณ์โปรดกด “บนัทึกฉบบัรา่ง” ทกุครั�งก่อนออกจาก Stage ทกุครั�ง
หากกรอกขอ้มูลแล้วเป�ดหน้าจอค้างโดยไมม่กีารดําเนินการใดๆ เป�นระยะเวลาเกินกวา่ .... การใชง้านหน้าเวบ็ไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ใหทํ้าการป�ด Browser และเขา้สูร่ะบบใหมอี่กครั�ง

Ex. 1 ประเภทรางวลัเป�ดใจใกล้ชดิประชาชน



ตัวอักษรเกินที�กําหนด

กรณีกด “บนัทึกรา่ง” และกด “ถัดไป” ในขณะที�
ตัวอักษรเกินที�กําหนด



การแจง้เตือนไฟล์ที�แนบขนาดเกินที�ระบบกําหนด

กรณีแนบไฟล์ถกูต้อง การ “ยกเลิก” ไฟล์ที�แนบ

เมื�อบนัทึกฉบบัรา่งแล้วต้องการแก้ไขไฟล์ที�เคยแนบไป 
ให้ทําการกด “ลบ” และแนบไฟล์ใหม่

กรณีดไูฟล์ที�แนบไปจะต้อง “บนัทึกแบบัรา่ง” ก่อน และกดที�ชื�อไฟล์ ระบบจะเป�ดไฟล์แนบขึ�นใน tab ใหม่

การแจง้เตือนนามสกุลไฟล์ที�แนบไมถ่กูต้อง



Stage4: ผลการดําเนนิการ

สว่นที�แสดงขอ้มูลที�ผูใ้ชง้านกรอก ตั�งแต่ stage ที� 1-4 เพื�อตรวจสอบขอ้มูลที�ทําการกรอกมา
สามารถแก้ไขรายละเอียดใบสมคัรแต่ละสว่นไดเ้มื�อกด “แก้ไขขอ้มูล” ของสว่นที�ต้องการ
“บนัทึกฉบบัรา่ง” ในกรณทีี�ยงัต้องตรวจสอบขอ้มูลเพิ�มเติม
“ยนืยนัขอ้มูล” ในกรณทีี�ขอ้มูลถกูต้องสมบูรณ์แล้ว โดยสถานะจะขึ�นวา่ รอต้นหนว่ยงานสงักัดตรวจสอบขอ้มูล และไมส่ามารถ
แก้ไขรายละเอียดการสมคัรได ้หากต้องการแก้ไขใหแ้จง้แก่ผูอ้นมุติัผลงานภายใต้สงักัดทําการ “สง่คืนใบสมคัร” ก่อนป�ดรบัสมคัร
โดยจะต้องแก้ไขใบสมคัรและสง่ขออนมุติัใหทั้นกําหนดเชน่กัน

บนัทึกแบบรา่ง บนัทึกและยนืยนัขอ้มูล

Ex. 1 ประเภทรางวลัเป�ดใจใกล้ชดิประชาชน





กด “บนัทึกและยนืยนัขอ้มูล” กด “ยนืยนั”

ใบสมคัรที�ถกูสง่คืน

เหตผุลที�ใบสมคัรที�ถกูสง่คืน เมื�อแก้ไขแล้ว “บนัทึกฉบบัรา่ง” สถานะใบสมคัรจะเป�น “แบบรา่ง”
อีกครั�ง



Stage5: ผูน้าํหุ้นสว่น

ขอ้มูลของบุคคล/กลุ่มบุคคล ที�สมคัรขอรบัรางวลัประเภทประชาชนผลสมัฤทธิ
ขอ้มูลการมสีว่นรว่มของผูน้าํหุน้สว่นความรว่มมอื
กรอกคําตอบลงใน Text Box Editor
มกีารจาํกัดตัวอักษร หากกรอกตัวอักษรเกินจาํนวนที�กําหนดจะไมส่ามารถ “บนัทึกรา่ง” และกด “ถัดไปได”้
สามารถปรบัตัวหนา ตัวเอียง ขดีเสน้ใต้ได ้และแนบ link ได้
ไมส่ามารถ Copy รปู/ตาราง มาวางได ้รองรบัแค่ Text เท่านั�น
แนบเอกสารรหนงัสอืรบัรองจากหนว่ยงานที�เสนอชื�อ รองรบัไฟล์: png, jpg, jpeg, pdf, docx, doc ไมเ่กิน 5 MB

ต้องกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยงักรอกไมส่มบูรณ์โปรดกด “บนัทึกฉบบัรา่ง” ทกุครั�งก่อนออกจาก Stage ทกุครั�ง
หากกรอกขอ้มูลแล้วเป�ดหน้าจอค้างโดยไมม่กีารดําเนินการใดๆ เป�นระยะเวลาเกินกวา่ .... การใชง้านหน้าเวบ็ไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ใหทํ้าการป�ด Browser และเขา้สูร่ะบบใหมอี่กครั�ง

Ex. 2 ประเภทรางวลัสมัฤทธผิลประชาชนมสีว่นรว่ม 
กรณีการมสีว่นรว่มของประชาชน และผูน้าํหุ้นสว่นความรว่มมอื



ตัวอักษรเกินที�กําหนด

กรณีกด “บนัทึกรา่ง” และกด “ถัดไป” ในขณะที�
ตัวอักษรเกินที�กําหนด

กรณีกดแนบไฟล์เกินขนาดที�กําหนด

กรณีแนบไฟล์นามสกลุที�ไมถ่กูต้องตามที�ระบบกําหนด



Stage1: ผูน้าํหุ้นสว่น

เป�นแบบฟอรม์ที�ผูส้มคัรต้องทําการเลือกขอ้คําถาม โดยเลือกเงื�อนไข ที�ตรงตามการดําเนินการผลงาน
สมคัรกี�ผลงานก็ได้ ใน 1 ประเภท 
ชื�อผลงานหา้มซํ�ากับรางวลัประเภทอื�นๆ

ต้องกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยงักรอกไมส่มบูรณ์โปรดกด “บนัทึกฉบบัรา่ง” ทกุครั�งก่อนออกจาก Stage ทกุครั�ง
หากกรอกขอ้มูลแล้วเป�ดหน้าจอค้างโดยไมม่กีารดําเนินการใดๆ เป�นระยะเวลาเกินกวา่ .... การใชง้านหน้าเวบ็ไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ใหทํ้าการป�ด Browser และเขา้สูร่ะบบใหมอี่กครั�ง

Ex. 3 ประเภทเลื�องลือขยายผล (ขยายผลเชงิพื�นที�: เป�ดใจใกล้ชดิประชาชน)





Stage2: ขอ้มูลการสมคัรรางวลั

กรอกขอ้มูลผลงาน
ชื�อผลงานหา้มซํ�ากับประเภทรางวลัเดียวกันและรางวลัประเภทอื�นๆ
กรอกขอ้มูลผูป้ระสานงาน ระบบ Default ใหก้รอก 2 คน และสามารถเพิ�มผูป้ระสานงานได้ 1 คน 

(รวมแล้วไมเ่กิน 3 คน)

ต้องกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยงักรอกไมส่มบูรณ์โปรดกด “บนัทึกฉบบัรา่ง” ทกุครั�งก่อนออกจาก Stage ทกุครั�ง
หากกรอกขอ้มูลแล้วเป�ดหน้าจอค้างโดยไมม่กีารดําเนินการใดๆ เป�นระยะเวลาเกินกวา่ .... การใชง้านหน้าเวบ็ไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ใหทํ้าการป�ด Browser และเขา้สูร่ะบบใหมอี่กครั�ง

Ex. 3 ประเภทเลื�องลือขยายผล (ขยายผลเชงิพื�นที�: เป�ดใจใกล้ชดิประชาชน)





Stage3: บทสรุปผลงานโดยยอ่

กรอกคําตอบลงใน Text Box Editor
มกีารจาํกัดตัวอักษร หากกรอกตัวอักษรเกินจาํนวนที�กําหนดจะไมส่ามารถ “บนัทึกรา่ง” และกด “ถัดไปได้”
สามารถปรบัตัวหนา ตัวเอียง ขดีเสน้ใต้ได้ 
ไมส่ามารถ Copy รูป/ตาราง มาวางได้ รองรบัแค่ Text เท่านั�น

ต้องกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยงักรอกไมส่มบูรณ์โปรดกด “บนัทึกฉบบัรา่ง” ทกุครั�งก่อนออกจาก Stage ทกุครั�ง
หากกรอกขอ้มูลแล้วเป�ดหน้าจอค้างโดยไมม่กีารดําเนินการใดๆ เป�นระยะเวลาเกินกวา่ .... การใชง้านหน้าเวบ็ไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ใหทํ้าการป�ด Browser และเขา้สูร่ะบบใหมอี่กครั�ง

Ex. 3 ประเภทเลื�องลือขยายผล (ขยายผลเชงิพื�นที�: เป�ดใจใกล้ชดิประชาชน)



ตัวอักษรเกินที�กําหนด

กรณีกด “บนัทึกรา่ง” และกด “ถัดไป” ในขณะที�
ตัวอักษรเกินที�กําหนด

การแนบ link



Stage4: ผลการดําเนนิการ

กรอกคําตอบลงใน Text Box Editor
มกีารจาํกัดตัวอักษร หากกรอกตัวอักษรเกินจาํนวนที�กําหนดจะไมส่ามารถ “บนัทึกรา่ง” และกด “ถัดไปได้”
สามารถปรบัตัวหนา ตัวเอียง ขดีเสน้ใต้ได้ 
ไมส่ามารถ Copy รูป/ตาราง มาวางได้ รองรบัแค่ Text เท่านั�น
สามารถแนบไฟล์ .pdf และไฟล์มขีนาดไมเ่กิน 5 MB เท่านั�น (ไมบ่งัคับ)

ต้องกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยงักรอกไมส่มบูรณ์โปรดกด “บนัทึกฉบบัรา่ง” ทกุครั�งก่อนออกจาก Stage ทกุครั�ง
หากกรอกขอ้มูลแล้วเป�ดหน้าจอค้างโดยไมม่กีารดําเนินการใดๆ เป�นระยะเวลาเกินกวา่ .... การใชง้านหน้าเวบ็ไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ใหทํ้าการป�ด Browser และเขา้สูร่ะบบใหมอี่กครั�ง

Ex. 3 ประเภทเลื�องลือขยายผล (ขยายผลเชงิพื�นที�: เป�ดใจใกล้ชดิประชาชน)



ไมจ่าํกัดตัวอักษร แต่นับตัวอักษร

กรณีแนบไฟล์ถกูต้อง

การ “ยกเลิก” ไฟล์ที�แนบ



การแจง้เตือนไฟล์ที�แนบขนาดเกินที�ระบบกําหนด

เมื�อบนัทึกฉบบัรา่งแล้วต้องการแก้ไขไฟล์ที�เคยแนบไป 
ให้ทําการกด “ลบ” และแนบไฟล์ใหม่

กรณีดไูฟล์ที�แนบไปจะต้อง “บนัทึกแบบัรา่ง” ก่อน และกดที�ชื�อไฟล์ ระบบจะเป�ดไฟล์แนบขึ�นใน tab ใหม่

การแจง้เตือนนามสกุลไฟล์ที�แนบไมถ่กูต้อง



Stage5: ตรวจสอบขอ้มูล

สว่นที�แสดงขอ้มูลที�ผูใ้ชง้านกรอก ตั�งแต่ stage ที� 1-4 เพื�อตรวจสอบขอ้มูลที�ทําการกรอกมา
สามารถแก้ไขรายละเอียดใบสมคัรแต่ละสว่นได้เมื�อกด “แก้ไขขอ้มูล” ของสว่นที�ต้องการ
“บนัทึกฉบบัรา่ง” ในกรณทีี�ยงัต้องตรวจสอบขอ้มูลเพิ�มเติม
“ยนืยนัขอ้มูล” ในกรณทีี�ขอ้มูลถกูต้องสมบูรณแ์ล้ว โดยสถานะจะขึ�นวา่ รอต้นหนว่ยงานสงักัดตรวจสอบขอ้มูล และไมส่ามารถแก้ไขราย
ละเอียดการสมคัรได ้หากต้องการแก้ไขใหแ้จง้แก่ผูอ้นุมติัผลงานภายใต้สงักัดทําการ “สง่คืนใบสมคัร” ก่อนป�ดรบัสมคัร โดยจะต้องแก้ไขใบ
สมคัรและสง่ขออนมุติัใหทั้นกําหนดเชน่กัน

ต้องกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยงักรอกไมส่มบูรณ์โปรดกด “บนัทึกฉบบัรา่ง” ทกุครั�งก่อนออกจาก Stage ทกุครั�ง
หากกรอกขอ้มูลแล้วเป�ดหน้าจอค้างโดยไมม่กีารดําเนินการใดๆ เป�นระยะเวลาเกินกวา่ .... การใชง้านหน้าเวบ็ไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ใหทํ้าการป�ด Browser และเขา้สูร่ะบบใหมอี่กครั�ง

Ex. 3 ประเภทเลื�องลือขยายผล (ขยายผลเชงิพื�นที�: เป�ดใจใกล้ชดิประชาชน)





กด “บนัทึกและยนืยนัขอ้มูล” กด “ยนืยนั”

ใบสมคัรที�ถกูสง่คืน

เหตผุลที�ใบสมคัรที�ถกูสง่คืน เมื�อแก้ไขแล้ว “บนัทึกฉบบัรา่ง” สถานะใบสมคัรจะเป�น “แบบรา่ง”
อีกครั�ง



ต้องกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยงักรอกไมส่มบูรณ์โปรดกด “บนัทึกฉบบัรา่ง” ทกุครั�งก่อนออกจาก Stage ทกุครั�ง
หากกรอกขอ้มูลแล้วเป�ดหน้าจอค้างโดยไมม่กีารดําเนินการใดๆ เป�นระยะเวลาเกินกวา่ .... การใชง้านหน้าเวบ็ไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ใหทํ้าการป�ด Browser และเขา้สูร่ะบบใหมอี่กครั�ง

Ex. 4 ประเภทรว่มใจแก้จน



ดาวนโ์หลดแบบฟอรม์ใบสมคัรรว่มใจแก้ไจจน
เมื�อกดปุ�มแล้วไฟล์จะดาวนโ์หลดลงเครื�อง

แนบไฟล์ Microsoft Word  
ขนาดไมเ่กิน 10 MB. จาํนวน 1 ไฟล์

แนบไฟล์ PDF 
ขนาดไมเ่กิน 10 MB. จาํนวน 1 ไฟล์

แนบนามสกลุไฟล์ไมถ่กูต้องตามที�ระบบกําหนด แนบไฟล์เกินขนาดที�ระบบกําหนด

กด “บนัทึกและยนืยนัขอ้มูล” กด “ยนืยนั”

ใบสมคัรที�ถกูสง่คืน

เหตผุลที�ใบสมคัรที�ถกูสง่คืน เมื�อแก้ไขแล้ว “บนัทึกฉบบัรา่ง” สถานะใบสมคัรจะเป�น
“แบบรา่ง” อีกครั�ง


