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AGENDA



การเข้าใช้งานระบบรับสมัครรางวัลเลิศรัฐ



การเข้าใช้งานระบบรับสมัครรางวัลเลิศรัฐ
1.เข้าสู่ระบบด้วย URL: https://awards.opdc.go.th/login
2.เลือก Login ด้วย Digital ID
3.ทำการกรอก Username + Password Digital ID ของท่าน 
4.กดเข้าสู่ระบบ 



สิทธิการสมัคร
รางวัลรางวัลคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (ขั้นตอนที่2)



สิทธิการสมัครรางวัลรางวัลคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (ขั้นตอนที่2)



สิทธิการจัดการใบสมัคร
รางวัลรางวัลคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (ขั้นตอนที่2)



สิทธิการจัดการใบสมัคร
รางวัลรางวัลคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (ขั้นตอนที่2)



ลำดับขั้นตอนในการอนุมัติใบสมัคร
รางวัลรางวัลคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (ขั้นตอนที่2)



ลำดับขั้นตอนในการอนุมัติใบสมัคร

สมัครรางวัล

1. ผู้สมัครจากหน่วยงานต้นสังกัด

2. ผู้ทำหน้าที่อนุมัติผลงานใต้สังกัด

1. ผู้ทำหน้าที่อนุมัติผลงานใต้สังกัด

ต้นสังกัดพิจารณาใบสมัคร

บันทึกฉบับร่าง
สถานะใบสมัคร: แบบร่าง

ยืนยันข้อมูล
สถานะใบสมัคร: 

รอหน่วยงานต้นสังกัดตรวจสอบข้อมูล

ไม่อนุมัติ
สถานะใบสมัคร: ไม่อนุมัติ

ส่งคืนใบสมัคร
สถานะใบสมัคร: แก้ไขใบสมัคร

บันทึกและยืนยันข้อมูล
สถานะใบสมัคร: สมัครสมบูรณ์

ส่งคืนให้ผู้ทำใบสมัครทำการแก้ไขใบสมัครตามเวลาที่กำหนด (ก่อนปิดรับสมัคร)

รางวัลรางวัลคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (ขั้นตอนที่2)



การสมัครรางวัล
รางวัลรางวัลคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ (ขั้นตอนที่2)



5.1 STAGE การสมัคร
1.รางวัลคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ 4.0 

2.รางวัลคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ รายหมวด 

3.รางวัลคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ ดีเด่น 



5.2 รายละเอียดการสมัคร
1.รางวัลคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ 4.0 

Stage1: ข้อมูลการสมัครรางวัล

ข้อมูลผลงาน
ข้อมูลผู้รั บผิดชอบผลงาน
ข้อมูลผู้ประสานงาน : User กรอกเองทั้งหมด (Default ให้กรอก 2 คน กดเพิ่มผู้ประสานงานได้อีก 1
คน รวมเป็นทั้งหมดไม่เกิน 3 คน)

ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยังกรอกไม่สมบูรณ์โปรดกด “บันทึกฉบับร่าง” ทุกครั้งก่อนออกจาก Stage ทุกครั้ง
หากกรอกข้อมูลแล้วเปิดหน้าจอค้างโดยไม่มีการดำเนินการใดๆ เป็นระยะเวลาเกินกว่า 1 ชั่วโมง การใช้งานหน้าเว็บไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ให้ทำการปิด Browser และเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง





1.รางวัลคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ 4.0 

Stage2: ลักษณะสำคัญองค์การ

กรอกคำตอบลงใน Text Box 
มีการจำกัดจำนวนตัวอักษร ข้อละไม่เกิน 1,000 ตัวอักษร
ตัวหนา/ตัวเอียง/ขีดเส้นใต้/แนบ link  *ไม่แนบรูป
ไม่สามารถ copy รูปภาพ/ตาราง มาใส่ได้รองรับประเภท Text เท่านั้น

ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยังกรอกไม่สมบูรณ์โปรดกด “บันทึกฉบับร่าง” ทุกครั้งก่อนออกจาก Stage ทุกครั้ง
หากกรอกข้อมูลแล้วเปิดหน้าจอค้างโดยไม่มีการดำเนินการใดๆ เป็นระยะเวลาเกินกว่า 1 ชั่วโมง การใช้งานหน้าเว็บไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ให้ทำการปิด Browser และเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง



ตัวอักษรเกินจำนวนที่กำหนด

การใส่ link ที่ตัวอักษร

ระบบแจ้งเตือนกรณีกรอกตัวอักษรเกินที่กำหนด ตอนกด “ฉบับร่าง” และ “ถัดไป”



1.รางวัลคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ 4.0 

Stage3: บทสรุปผู้บริหาร

กรอกคำตอบลงใน Text Box 
มีการจำกัดจำนวนตัวอักษรเฉพาะหน้า รวมไม่เกิน 15,000 ตัวอักษร
ตัวหนา/ตัวเอียง/ขีดเส้นใต้/ *ไม่สามารถแนบ link ได้
แนบรูป นามสกุล .png .jpg ไม่เกิน 3 รูป แต่ละรูปขนาดไม่เกิน 3 MB
ไม่สามารถ copy รูปภาพ/ตาราง ได้
เพิ่มผลงานที่เกี่ยวข้องรวมทั้ง 3 มิติ ไม่เกิน 5 ผลงาน 

ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยังกรอกไม่สมบูรณ์โปรดกด “บันทึกฉบับร่าง” ทุกครั้งก่อนออกจาก Stage ทุกครั้ง
หากกรอกข้อมูลแล้วเปิดหน้าจอค้างโดยไม่มีการดำเนินการใดๆ เป็นระยะเวลาเกินกว่า 1 ชั่วโมง การใช้งานหน้าเว็บไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ให้ทำการปิด Browser และเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง





เพิ่มผลงานที่เกี่ยวข้อง

แจ้งเตือนเมื่อกด “บันทึกฉบับร่าง” หรือ “ถัดไป”
แล้วพบว่าจำนวนตัวอักษรเกินที่กำหนด

แจ้งเตือนเมื่อกด “บันทึกฉบับร่าง” หรือ “ถัดไป”
แล้วพบว่าผลงานที่เกี่ยวข้องเกิน 5 ผลงาน



แต่ละช่องไม่จำกัดจำนวนตัวอักษร แต่เฉพาะหน้ารวมแล้วต้องไม่เกินกว่าที่กำหนด

ระบบแจ้งเตือนกรณีกรอกตัวอักษรเกินที่กำหนด ตอนกด “ฉบับร่าง” และ “ถัดไป”



1.รางวัลคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ 4.0 

Stage4: รายงานผลการพัฒนาองค์กร

แบ่งช่องคำตอบเป็น 3 ส่วน
ส่วนที่1 สามารถปรับตัวหนา ตัวเอียง ขีดเส้นใต้ได้ *ไม่สามารถแนบไฟล์ และ link ได้ และจำนวนตัว
อักษร รวมกันทุก Box ต้องไม่เกิน 10,000 ตัวอักษร
ส่วนที่2 สามารถปรับตัวหนา ตัวเอียง ขีดเส้นใต้ได้ สามารถแนบรูปได้ (.png .jpg ไม่เกิน 1 รูป ขนาด
ไม่เกิน 5 MB) และ สามารถแนบลิงก์ได้ จำกัดจำนวนตัวอักษรคือ รวมกันทุก Box ต้องไม่เกิน
132,000 ตัวอักษร
ส่วนที่3 ผลการดำเนินการ (ตัวชี้วัด)

ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยังกรอกไม่สมบูรณ์โปรดกด “บันทึกฉบับร่าง” ทุกครั้งก่อนออกจาก Stage ทุกครั้ง
หากกรอกข้อมูลแล้วเปิดหน้าจอค้างโดยไม่มีการดำเนินการใดๆ เป็นระยะเวลาเกินกว่า 1 ชั่วโมง การใช้งานหน้าเว็บไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ให้ทำการปิด Browser และเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง



การเพิ่มแผนงาน

แต่ละช่องไม่จำกัดจำนวนตัวอักษร แต่เฉพาะหน้า
รวมแล้วต้องไม่เกินกว่าที่กำหนด



ผลการดำเนินการ การเพิ่มกลุ่มตัวชี้วัด

แต่ละช่องไม่จำกัดจำนวนตัวอักษร แต่เฉพาะหน้า
รวมแล้วต้องไม่เกินกว่าที่กำหนด



ระบบแจ้งเตือนกรณี ส่วนที่2 กรอกตัวอักษรเกินที่กำหนด ตอนกด
“ฉบับร่าง” และ “ถัดไป”

ระบบแจ้งเตือนกรณี ส่วนที่1 กรอกตัวอักษรเกินที่กำหนด ตอนกด
“ฉบับร่าง” และ “ถัดไป”

ระบบแจ้งเตือนกรณี เพิ่มกลุ่มตัวชี้วัดเกิน 5 รายการ/มิติ

ระบบแจ้งเตือนกรณี เพิ่มกลุ่มตัวชี้วัดไม่ครบ



1.รางวัลคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ 4.0 

Stage5:  ตรวจสอบข้อมูล

ส่วนที่แสดงข้อมูลที่ผู้ใช้งานกรอก ตั้งแต่ stage ที่ 1-4 เพื่อตรวจสอบข้อมูลที่ทำการกรอกมา
สามารถแก้ไขรายละเอียดใบสมัครแต่ละส่วนได้เมื่อกด “แก้ไขข้อมูล” ของส่วนที่ต้องการ
“บันทึกฉบับร่าง” ในกรณีที่ยังต้องตรวจสอบข้อมูลเพิ่มเติม
“ยืนยันข้อมูล” ในกรณีที่ข้อมูลถูกต้องสมบูรณ์แล้ว โดยสถานะจะขึ้นว่า รอต้นหน่วยงานสังกัดตรวจ
สอบข้อมูล และไม่สามารถแก้ไขรายละเอียดการสมัครได้ หากต้องการแก้ไขให้แจ้งแก่ผู้อนุมัติผลงาน
ภายใต้สังกัดทำการ “ส่งคืนใบสมัคร” ก่อนปิดรับสมัคร โดยจะต้องแก้ไขใบสมัครและส่งขออนุมัติให้ทัน
กำหนดเช่นกัน

บันทึกแบบร่าง บันทึกและยืนยันข้อมูล



กด “บันทึกและยืนยันข้อมูล” กด “ยืนยัน”

ใบสมัครที่ถูกส่งคืน

เหตุผลที่ใบสมัครที่ถูกส่งคืน เมื่อแก้ไขแล้ว “บันทึกฉบับร่าง” สถานะใบสมัครจะเป็น “แบบร่าง”
อีกครั้ง



5.2 รายละเอียดการสมัคร
2.รางวัลคุณภาพการบริหารจัดการภาครัฐ รายหมวด และ ดีเด่น

Stage3: แบบประเมินความพร้อม

เป็นแบบประเมินในแต่ละข้อคำถาม แบ่งตามหมวดรางวัล
บันทึกฉบับร่าง ถึงคำนวณคะแนน

ต้องกรอกข้อมูลให้ครบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยังกรอกไม่สมบูรณ์โปรดกด “บันทึกฉบับร่าง” ทุกครั้งก่อนออกจาก Stage ทุกครั้ง
หากกรอกข้อมูลแล้วเปิดหน้าจอค้างโดยไม่มีการดำเนินการใดๆ เป็นระยะเวลาเกินกว่า 1 ชั่วโมง การใช้งานหน้าเว็บไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ให้ทำการปิด Browser และเข้าสู่ระบบใหม่อีกครั้ง





Note:
1.ผู้ที่ไม่ผ่านเข้ารอบสามารถดู Feedback Report ได้ที่รายการใบสมัคร ปุ่ม “เครื่องมือ” > Feedback Report

2.ตรวจสอบใบสมัครของตนเองหากเป็นสถานะ “ระงับ” หมายถึง รายการใบสมัครนั้นเป็นของขั้นตอนที่1 ซึ่งระบบ
ระงับไว้เพื่อนำข้อมูลจากกรณีที่ส่งใบสมัครเป็นไฟล์เข้าระบบ ซึ่งจะไม่สามารถแก้ไขรายการใบสมัครนั้นได้


