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AGENDA



การเขา้ใชง้านระบบรบัสมคัรรางวลัเลิศรฐั



การเขา้ใชง้านระบบรบัสมคัรรางวลัเลิศรฐั
1.เขา้สูร่ะบบดว้ย URL: https://awards.opdc.go.th/login
2.เลือก Login ดว้ย Digital ID
3.ทําการกรอก Username + Password Digital ID ของท่าน 
4.กดเขา้สูร่ะบบ 



สทิธกิารสมคัร
รางวลัรางวลัคณุภาพการบรหิารจดัการภาครฐั (ขั�นตอนที�2)



สทิธกิารสมคัรรางวลัรางวลัคณุภาพการบรหิารจดัการภาครฐั (ขั�นตอนที�2)



สทิธกิารจดัการใบสมคัร
รางวลัรางวลัคณุภาพการบรหิารจดัการภาครฐั (ขั�นตอนที�2)



สทิธกิารจดัการใบสมคัร
รางวลัรางวลัคณุภาพการบรหิารจดัการภาครฐั (ขั�นตอนที�2)



ลําดับขั�นตอนในการอนมุติัใบสมคัร
รางวลัรางวลัคณุภาพการบรหิารจดัการภาครฐั (ขั�นตอนที�2)



ลําดับขั�นตอนในการอนมุติัใบสมคัร

สมคัรรางวลั

1. ผูส้มคัรจากหนว่ยงานต้นสงักัด

2. ผูทํ้าหนา้ที�อนมุติัผลงานใต้สงักัด

1. ผูทํ้าหนา้ที�อนมุติัผลงานใต้สงักัด

ต้นสงักัดพจิารณาใบสมคัร

บนัทึกฉบบัรา่ง
สถานะใบสมคัร: แบบรา่ง

ยนืยนัขอ้มูล
สถานะใบสมคัร: 

รอหน่วยงานต้นสงักัดตรวจสอบขอ้มูล

ไมอ่นุมติั
สถานะใบสมคัร: ไมอ่นุมติั

สง่คืนใบสมคัร
สถานะใบสมคัร: แก้ไขใบสมคัร

บนัทึกและยนืยนัขอ้มูล
สถานะใบสมคัร: สมคัรสมบูรณ์

สง่คืนให้ผู้ทําใบสมคัรทําการแก้ไขใบสมคัรตามเวลาที�กําหนด (ก่อนป�ดรบัสมคัร)

รางวลัรางวลัคณุภาพการบรหิารจดัการภาครฐั (ขั�นตอนที�2)



การสมคัรรางวลั
รางวลัรางวลัคณุภาพการบรหิารจดัการภาครฐั (ขั�นตอนที�2)



5.1 STAGE การสมคัร
1.รางวลัคณุภาพการบรหิารจดัการภาครฐั 4.0 

2.รางวลัคณุภาพการบรหิารจดัการภาครฐั รายหมวด 

3.รางวลัคณุภาพการบรหิารจดัการภาครฐั ดีเด่น 



5.2 รายละเอียดการสมคัร
1.รางวลัคณุภาพการบรหิารจดัการภาครฐั 4.0 

Stage1: ขอ้มูลการสมคัรรางวลั

ขอ้มูลผลงาน
ขอ้มูลผูร้บัผดิชอบผลงาน
ขอ้มูลผูป้ระสานงาน : User กรอกเองทั�งหมด (Default ใหก้รอก 2 คน กดเพิ�มผูป้ระสานงานได้อีก 1
คน รวมเป�นทั�งหมดไมเ่กิน 3 คน)

ต้องกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยงักรอกไมส่มบูรณ์โปรดกด “บนัทึกฉบบัรา่ง” ทกุครั�งก่อนออกจาก Stage ทกุครั�ง
หากกรอกขอ้มูลแล้วเป�ดหน้าจอค้างโดยไมม่กีารดําเนินการใดๆ เป�นระยะเวลาเกินกวา่ 1 ชั�วโมง การใชง้านหน้าเวบ็ไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ใหทํ้าการป�ด Browser และเขา้สูร่ะบบใหมอี่กครั�ง





1.รางวลัคณุภาพการบรหิารจดัการภาครฐั 4.0 

Stage2: ลักษณะสาํคัญองค์การ

กรอกคําตอบลงใน Text Box 
มกีารจาํกัดจาํนวนตัวอักษร ขอ้ละไมเ่กิน 1,000 ตัวอักษร
ตัวหนา/ตัวเอียง/ขดีเสน้ใต้/แนบ link  *ไมแ่นบรูป
ไมส่ามารถ copy รูปภาพ/ตาราง มาใสไ่ด้รองรบัประเภท Text เท่านั�น

ต้องกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยงักรอกไมส่มบูรณ์โปรดกด “บนัทึกฉบบัรา่ง” ทกุครั�งก่อนออกจาก Stage ทกุครั�ง
หากกรอกขอ้มูลแล้วเป�ดหน้าจอค้างโดยไมม่กีารดําเนินการใดๆ เป�นระยะเวลาเกินกวา่ 1 ชั�วโมง การใชง้านหน้าเวบ็ไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ใหทํ้าการป�ด Browser และเขา้สูร่ะบบใหมอี่กครั�ง



ตัวอักษรเกินจาํนวนที�กําหนด

การใส ่link ที�ตัวอักษร

ระบบแจง้เตือนกรณีกรอกตัวอักษรเกินที�กําหนด ตอนกด “ฉบบัรา่ง” และ “ถัดไป”



1.รางวลัคณุภาพการบรหิารจดัการภาครฐั 4.0 

Stage3: บทสรุปผูบ้รหิาร

กรอกคําตอบลงใน Text Box 
มกีารจาํกัดจาํนวนตัวอักษรเฉพาะหน้า รวมไมเ่กิน 15,000 ตัวอักษร
ตัวหนา/ตัวเอียง/ขดีเสน้ใต้/ *ไมส่ามารถแนบ link ได้
แนบรูป นามสกลุ .png .jpg ไมเ่กิน 3 รูป แต่ละรูปขนาดไมเ่กิน 3 MB
ไมส่ามารถ copy รูปภาพ/ตาราง ได้
เพิ�มผลงานที�เกี�ยวขอ้งรวมทั�ง 3 มติิ ไมเ่กิน 5 ผลงาน 

ต้องกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได”้ 
หากยงักรอกไมส่มบูรณโ์ปรดกด “บนัทึกฉบบัรา่ง” ทกุครั�งก่อนออกจาก Stage ทกุครั�ง
หากกรอกขอ้มูลแล้วเป�ดหนา้จอค้างโดยไมม่กีารดาํเนนิการใดๆ เป�นระยะเวลาเกินกวา่ 1 ชั�วโมง การใชง้านหนา้เวบ็ไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ใหทํ้าการป�ด Browser และเขา้สูร่ะบบใหมอี่กครั�ง





เพิ�มผลงานที�เกี�ยวขอ้ง

แจง้เตือนเมื�อกด “บนัทึกฉบบัรา่ง” หรอื “ถัดไป”
แล้วพบวา่จาํนวนตัวอักษรเกินที�กําหนด

แจง้เตือนเมื�อกด “บนัทึกฉบบัรา่ง” หรอื “ถัดไป”
แล้วพบวา่ผลงานที�เกี�ยวขอ้งเกิน 5 ผลงาน



แต่ละชอ่งไมจ่าํกัดจาํนวนตัวอักษร แต่เฉพาะหนา้รวมแล้วต้องไมเ่กินกวา่ที�กําหนด

ระบบแจง้เตือนกรณีกรอกตัวอักษรเกินที�กําหนด ตอนกด “ฉบบัรา่ง” และ “ถัดไป”



1.รางวลัคณุภาพการบรหิารจดัการภาครฐั 4.0 

Stage4: รายงานผลการพฒันาองค์กร

แบง่ชอ่งคําตอบเป�น 3 สว่น
สว่นที�1 สามารถปรบัตัวหนา ตัวเอียง ขดีเสน้ใต้ได้ *ไมส่ามารถแนบไฟล์ และ link ได้ และจาํนวนตัว
อักษร รวมกันทกุ Box ต้องไมเ่กิน 10,000 ตัวอักษร
สว่นที�2 สามารถปรบัตัวหนา ตัวเอียง ขดีเสน้ใต้ได้ สามารถแนบรูปได้ (.png .jpg ไมเ่กิน 1 รูป ขนาด
ไมเ่กิน 5 MB) และ สามารถแนบลิงก์ได้ จาํกัดจาํนวนตัวอักษรคือ รวมกันทกุ Box ต้องไมเ่กิน
132,000 ตัวอักษร
สว่นที�3 ผลการดําเนินการ (ตัวชี�วดั)

ต้องกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได”้ 
หากยงักรอกไมส่มบูรณโ์ปรดกด “บนัทึกฉบบัรา่ง” ทกุครั�งก่อนออกจาก Stage ทกุครั�ง
หากกรอกขอ้มูลแล้วเป�ดหนา้จอค้างโดยไมม่กีารดาํเนนิการใดๆ เป�นระยะเวลาเกินกวา่ 1 ชั�วโมง การใชง้านหนา้เวบ็ไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ใหทํ้าการป�ด Browser และเขา้สูร่ะบบใหมอี่กครั�ง



การเพิ�มแผนงาน

แต่ละชอ่งไมจ่าํกัดจาํนวนตัวอักษร แต่เฉพาะหนา้
รวมแล้วต้องไมเ่กินกวา่ที�กําหนด



ผลการดําเนนิการ การเพิ�มกลุ่มตัวชี�วดั

แต่ละชอ่งไมจ่าํกัดจาํนวนตัวอักษร แต่เฉพาะหนา้
รวมแล้วต้องไมเ่กินกวา่ที�กําหนด



ระบบแจง้เตือนกรณี สว่นที�2 กรอกตัวอักษรเกินที�กําหนด ตอนกด
“ฉบบัรา่ง” และ “ถัดไป”

ระบบแจง้เตือนกรณี สว่นที�1 กรอกตัวอักษรเกินที�กําหนด ตอนกด
“ฉบบัรา่ง” และ “ถัดไป”

ระบบแจง้เตือนกรณี เพิ�มกลุ่มตัวชี�วดัเกิน 5 รายการ/มติิ

ระบบแจง้เตือนกรณี เพิ�มกลุ่มตัวชี�วดัไมค่รบ



1.รางวลัคณุภาพการบรหิารจดัการภาครฐั 4.0 

Stage5:  ตรวจสอบขอ้มูล

สว่นที�แสดงขอ้มูลที�ผูใ้ชง้านกรอก ตั�งแต่ stage ที� 1-4 เพื�อตรวจสอบขอ้มูลที�ทําการกรอกมา
สามารถแก้ไขรายละเอียดใบสมคัรแต่ละสว่นได้เมื�อกด “แก้ไขขอ้มูล” ของสว่นที�ต้องการ
“บนัทึกฉบบัรา่ง” ในกรณีที�ยงัต้องตรวจสอบขอ้มูลเพิ�มเติม
“ยนืยนัขอ้มูล” ในกรณีที�ขอ้มูลถกูต้องสมบูรณ์แล้ว โดยสถานะจะขึ�นวา่ รอต้นหน่วยงานสงักัดตรวจ
สอบขอ้มูล และไมส่ามารถแก้ไขรายละเอียดการสมคัรได้ หากต้องการแก้ไขใหแ้จง้แก่ผูอ้นุมติัผลงาน
ภายใต้สงักัดทําการ “สง่คืนใบสมคัร” ก่อนป�ดรบัสมคัร โดยจะต้องแก้ไขใบสมคัรและสง่ขออนุมติัใหทั้น
กําหนดเชน่กัน

บนัทึกแบบรา่ง บนัทึกและยนืยนัขอ้มูล



กด “บนัทึกและยนืยนัขอ้มูล” กด “ยนืยนั”

ใบสมคัรที�ถกูสง่คืน

เหตผุลที�ใบสมคัรที�ถกูสง่คืน เมื�อแก้ไขแล้ว “บนัทึกฉบบัรา่ง” สถานะใบสมคัรจะเป�น “แบบรา่ง”
อีกครั�ง



5.2 รายละเอียดการสมคัร
2.รางวลัคณุภาพการบรหิารจดัการภาครฐั รายหมวด และ ดีเด่น

Stage3: แบบประเมนิความพรอ้ม

เป�นแบบประเมนิในแต่ละขอ้คําถาม แบง่ตามหมวดรางวลั
บนัทึกฉบบัรา่ง ถึงคํานวณคะแนน

ต้องกรอกขอ้มูลใหค้รบถ้วนถึงสามารถกด “ถัดไปได้” 
หากยงักรอกไมส่มบูรณ์โปรดกด “บนัทึกฉบบัรา่ง” ทกุครั�งก่อนออกจาก Stage ทกุครั�ง
หากกรอกขอ้มูลแล้วเป�ดหน้าจอค้างโดยไมม่กีารดําเนินการใดๆ เป�นระยะเวลาเกินกวา่ 1 ชั�วโมง การใชง้านหน้าเวบ็ไซต์จะหมดอายุ  
(Session Expire)  ใหทํ้าการป�ด Browser และเขา้สูร่ะบบใหมอี่กครั�ง





Note:
1.ผูที้�ไมผ่า่นเขา้รอบสามารถด ูFeedback Report ได้ที�รายการใบสมคัร ปุ�ม “เครื�องมอื” > Feedback Report

2.ตรวจสอบใบสมคัรของตนเองหากเป�นสถานะ “ระงับ” หมายถึง รายการใบสมคัรนั�นเป�นของขั�นตอนที�1 ซึ�งระบบ
ระงับไวเ้พื�อนําขอ้มูลจากกรณีที�สง่ใบสมคัรเป�นไฟล์เขา้ระบบ ซึ�งจะไมส่ามารถแก้ไขรายการใบสมคัรนั�นได้


